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PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017

PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017
CREDENCIMENTO AS 14:00 HORAS DO DIA 17/07/2017
OS ENVELOPES DEVERAO SER ENTREGUES DIRETAMENTE AO PREGOEIRO NA SALA DE
LICITACOES DA ADMINISTRACAO, SEGUINDO-SE O INiCIO DOS PROCEDIMENTOS.
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

PREAMBULO
Tornamos publico que se acha aberta, nesta Administracéo, licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 48/2017 do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regime de EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL, que serd regida pela Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e a
Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, com nova redacdo dada pela Lei
Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2017, e demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie, segundo as condi¢cdes estabelecidas no presente instrumento convocatérias e nos
seguintes anexos:
As propostas deverao obedecer as especificagbes deste instrumento convocatdrio e anexos, que
dele fazem parte integrante.
Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo seréo recebidos no enderego
acima mencionado, na sessao publica de processamento do Pregdo, apdés o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.
A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada na Sala do Departamento de Licitagdes,
sito a Rua Tenente Almeida, 265 — Centro, e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da
Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

| - DO OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS PARA
MODERNIZACAO DE GESTAO PUBLICA, ADMINISTRACAO DE PESSOAL E
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA, INCLUINDO: IMPLANTACAO, CONVERSAO TREINAMENTO,
SUPORTE, TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA, ASSESSORIA TECNICA, CUSTOMIZACOES
OU PARAMETRIZACAO, DOCUMENTACAO E INTEGRACAO COM OS SISTEMAS LEGADOS,
CONFORME CARACTERISTICAS TECNICAS CONSTANTES DO ANEXO | QUE INTEGRA
ESTE EDITAL, VISANDO ATENDER AS DIVERSAS AREAS DESTA ADMINISTRACAO.

Il - DA PARTICIPACAO
2.1 — Poderéo participar do certame todos os interessados, e que preencherem as condi¢des de
credenciamento constantes deste Edital.

I - DA APRESENTA(;AO DOS ENVELOPES

3.1 — Os licitantes deverdo apresentar os documentos de credenciamento e os 02 (dois)
envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da denominagéo da
proponente, os seguintes dizeres:

- Envelope 1 - Proposta de Preco

LICITANTE

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017
ENVELOPE 01 (PROPOSTA)

DATA DE ABERTURA:17/07/2017
HORARIO: 14 horas

- Envelope 2 - Documentos de Habilitacdo

LICITANTE
PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017
ENVELOPE 02 (HABILITACAO)



L.

ABERTURA: 17/07/2017
HORARIO: 14 horas
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3.2 — Somente serdo admitidas a participar deste Pregdo Presencial, na qualidade de licitantes,
empresas que:

3.3 — No caso de participacdo de empresa filial, devera esta se apresentar com seu CNPJ préprio.

3.4 — S6 poderdo participar da presente licitacdo empresas regularmente estabelecidas no pais e
gue satisfacam integralmente as condi¢des deste Edital.

3.5 — Nao sera permitida a participacdo de empresas em consércio.

3.6 — N&o poderao participar desta licitagdo empresas suspensas temporariamente de participar
em licitacdo e impedidas de contratar com a Prefeitura Municipal de Pilar do Sul, nos termos do
artigo 87, inciso Il da Lei n.° 8.666/93 e art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

3.7 — Nao poderdo participar desta licitacdo empresas declaradas inidéneas para licitar ou
contratar com os 0rgéos e entidades da Administracdo Publica em geral, nos termos do artigo 87,
inciso IV da Lei n.° 8.666/93.

IV — DO CREDENCIAMENTO

4.1 — Aberta a sessao, o representante legal da licitante terd confirmado seu credenciamento junto
ao Pregoeiro, através de instrumento que o legitime a participar do PREGAQ, devendo, ainda, no
ato de credenciamento, identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento
equivalente.

4.2 — O credenciamento far-se-a4 por um dos seguintes meios:

4.2.1 - Instrumento publico ou particular de credenciamento, com firma reconhecida, pelo qual a
empresa licitante tenha outorgado poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos
do certame, em especial para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso (conforme
modelo de credenciamento), sendo que, somente no caso de instrumento particular, devera estar
acompanhado do contrato social ou estatuto da empresa, no caso de sociedade anbnima,
acompanhado da eleicdo de seus administradores.

4.2.2 - Copia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua representacao for feita por um
de seus soécios, proprietarios, dirigentes ou assemelhados, acompanhado da ata de eleicdo da
diretoria, em se tratando de sociedade andnima.

4.3 — Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos
de eventuais licitantes retardatéarios.

4.4 — A licitante, para se valer dos beneficios da Lei Complementar 123 de 2006, devera
apresentar, em separado, no ato da entrega dos envelopes exigidos na licitacdo, declaracdo que
comprove sua condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.5 — Alicitante devera declarar, sob as penas do artigo 299 do Cdodigo Penal, que se enquadra na
situacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento desta situacao.

4.5 — A falta da declaracdo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de
pequeno porte, ou sua imperfeicdo, ndo conduzird ao seu afastamento da licitacdo, mas té&o
somente dos beneficios da referida Lei Complementar n° 123, de 2006, salvo se a prépria licitante
desistir de sua participacao no certame, na sessdo publica de abertura da licitacéo, retirando seus
envelopes.

4.6 — Declaracdo dando ciéncia de que a licitante cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo,
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conforme modelo constante no Anexo llI.

4.7 — Tais declaracdes deverdo obrigatoriamente ser entregues fora dos envelopes, sob pena de
ser a licitante impedida de participar do certame.

4.8 — A microempresa ou empresa de pequeno porte, assim qualificada, devera apresentar toda a
documentagdo exigida no edital, podendo todavia existir, no que tange a regularidade fiscal,
documentos que apresentem alguma restricdo, sem que isso impeca a continuidade de sua
participacdo na licitacao.

4.9 — Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracao/credenciamento, podera representar
mais de uma empresa neste PREGAO, sob pena de exclusao sumaria das representadas.

4.10 — Os documentos supra referidos poderdo ser apresentados no original ou por qualquer
processo de coOpia autenticada por Cartério competente, podendo ainda receber autenticagdo por
funcionarios municipais designados em portaria especifica, mediante apresentacdo dos originais
para confronto ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial e serdo retidos para oportuna juntada
no processo administrativo.

4.11 — Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas ndo esteja devidamente
representada, tera sua proposta acolhida, porém nédo podera participar das rodadas de lances
verbais.

V — DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 — O Anexo VIl - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA, que acompanha este ato
convocatério, devera ser utilizado, preferencialmente, para a apresentacéo da Proposta.

5.2 — A proposta de preco devera conter 0s seguintes elementos:

a) nome, endereco completo, telefone/fax/email, CNPJ e inscri¢cdo estadual;

b) nimero do processo e do Pregao;

C) precos mensais unitarios por modulo, além dos precos totais, correspondentes aos valores dos
precgos unitarios multiplicados pelo prazo inicial de 12 meses;

d) o preco global da proposta, correspondente a soma de todos 0s precos totais, que nao
podera ultrapassar o valor estimado pela Administracdo de R$ 266.140,00 (duzentos e sessenta e
seis mil e cento e quarenta reais), devendo ser apresentado em algarismo e por extenso, em
moeda corrente nacional, apurado a data de sua apresentacao, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsado inflacionaria. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro,
servicos de migracéo, conversdo, implantacao, licenciamento de uso e capacitacdo do quadro de
pessoal, as despesas e custos, como por exemplo: transporte, alimentacdo e hospedagem de
todo o pessoal, tributos de qualguer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o objeto da presente licitacéo.

Segue modelo no quadro abaixo, os numeros base de usuarios que utilizardo os sistemas

ofertados:
Sistema LJSU&I’IOS que
serdo Capacitados

Administracdo de Pessoal 04
IPTU-ITBI, 22 vias, certiddes, valor venal, internet, Execuc¢éo Fiscal com TJ - 04
Tribunal de Justica.

IPTU 04

ISS 04

ISS, 22 via, Certiddes, Renovacéo, Alvara de Funcionamento. 04

ISS Eletronico e Nota Fiscal Eletronica 04
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e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da data designada

para a abertura da mesma,;

f) qualificacdo do representante legal ou do procurador, que eventualmente assinara o contrato,

indicando-se nome, Registro Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e cargo que ocupa ho

proponente.

5.3 — Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis durante o prazo inicial do contrato,
salvo se houver prorrogacdo, caso em que os valores poderdo ser corrigidos pela variacdo do
IGP-DI/FGV - indice de Preco — Disponibilidade Interna da Func&o Getulio Vargas, observada no
mesmo periodo, ou por indice oficial que vier a substitui-lo.

5.4 — Se por falha do proponente a proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta sera valida
por 60 (sessenta) dias independentemente de qualquer outra manifestacao.

5.5 — Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de precgos, aquele indicado no item 5.2 “d” do
edital, desclassificando-se as propostas cujos pregos os excedam (art. 40 X e 48 Il e paragrafos,
da Lei Federal n° 8.666/93).

5.6 — A apresentacdo da proposta implicara, por si sO, na aceitacdo tacita de todas as clausulas
deste edital e dos termos da Lei Federal n°® 10.520/02, da Lei Federal n® 8.666/93, no que couber,
da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, com nova redagdo dada pela Lei
Complementar n® 147 de 07 de agosto de 2017, e demais normas suplementares aplicaveis.

VI — DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAOQ”
6.1 - O Envelope "Documentos de Habilitacdo" deverd conter os documentos a seguir
relacionados, com suas paginas numeradas sequencialmente, 0os quais dizem respeito a:

6.1.1 - HABILITACAO JURIDICA (art. 28 da Lei Federal 8.666/93):

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Orgéo
competente, conforme o caso;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acgodes,
acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “b”, deste subitem;

d) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
guando a atividade assim o exigir.

6.1.1 - Os documentos relacionados nas alineas "a" a "d" deste subitem 1.1 ndo precisardo
constar do Envelope n° 2 - “Documentos de Habilitagao" se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregdo.

6.1.2 - REGULARIDADE FISCAL (art. 29 da Lei Federal 8.666/93):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, por meio da apresentacdo de Certidao
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, que abrange inclusive as contribuicbes sociais
previstas nas alineas 'a’ a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei no 8.212, de 24 de julho de
1991;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio da apresentacdo de Certiddo
de Débitos Tributarios N&o Inscritos na Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo expedida pela
Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da licitante;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio da apresentacdo de Certiddo
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria
Municipal de Finangas do domicilio ou sede da licitante;

f) Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;
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g) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste certame,

deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

g.1) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo

de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da homologacdo do certame, prorrogaveis por

igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou

parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

certidao negativa,;

g.2) A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem g.1, implicard na

decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no artigo 7° da lei

Federal n° 10.520/02 e artigo 87 da lei federal n® 8.666/93 e multa de 0,2% (dois décimos por

cento) calculada sobre o valor total da contratacdo, procedendo-se a convocacdo dos licitantes

para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do

artigo 4°, inciso XXIll, da Lei n° 10.520/02.

6.1.3 - REGULARIDADE TRABALHISTA (art. 29 da Lei Federal 8.666/93):

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) nos termos da Lei Federal
n°® 12.440, de 07 de julho de 2011.

b) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de empregados menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer outro
tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, sendo maior de 14 (quatorze) anos, em
conformidade com o que dispde o Art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal e Art. 27, V, da Lei
8.666/93.

6.1.4 — QUALIFICACAO TECNICA (art. 30 da Lei 8.666/93)

a) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado que comprove(m)
o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto desta licitagao;

a.1l) Entende-se por pertinentes e compativeis o(s) atestados(s) que comprove(m) capacidade de
prestacdo de servigos de 50% (cinquenta por cento) ou mais do objeto, de acordo com a Sumula
n° 24 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

6.1.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 31 da Lei 8.666/93)

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias contados retroativamente
da data designada para a abertura dos envelopes. Em qualquer hip6tese, mesmo que o licitante
seja a filial, este documento devera estar em nome da matriz.

a.1l) As empresas que encontrem-se em situacdo de recuperacédo judicial deverdo apresentar o
Plano de Recuperacdo, homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, conforme Sumula n°®
50 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

6.2 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

6.2.1 — A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) desta Administracdo ou de
outros 6rgdos ou entidades publicas, desde que expedidos nos termos da Lei n° 8.666/93, dentro
do prazo de validade, dispensa os documentos do item 6.1.1 e item 6.1.2.

6.2.1.1 — O registro cadastral ndo substitui os documentos relacionados nos demais dispositivos,
0s quais deverdo ser obrigatoriamente apresentados por todos os licitantes.

6.2.2 - Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certidées apresentadas, a Administracao
aceitara como vdlidas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacao das propostas.

6.2.3 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. A Prova de
regularidade para com a Fazenda Federal que abrange inclusive a Prova de Situacdo Regular



PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR DO SUL

PAGCO MUNICIPAL PREFEITO JOAO URIAS DE MOURA
RUATENENTE ALMEIDA, 265 - CENTRO - CEP 18.185-000 - TEL/FAX 15. 3278-9700 - CENTRO - PILAR DO SUL - SP

www.pilardosul.sp.gov.br

perante o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS) e a Certiddo Negativa de Faléncia ou
Recuperacao Judicial, deverao estar em nome da matriz.

VIl —= DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 — No dia, horario e local indicados no preambulo, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregdo, iniciando-se com o recebimento do credenciamento dos interessados, da Declaracéo de
que a proponente cumpre os requisitos de habilitagdo, bem como dos envelopes “proposta” e
“habilitacao”.

7.2 — Serdo entdo iniciadas as aberturas dos envelopes de numero 01, efetuando-se a verificacao
da conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no Edital, rubricando-se as
mesmas por todos os presentes.

7.3 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especifica¢des, prazos e condi¢des fixados no Edital;

b) que apresentem precos baseados exclusivamente em proposta das demais licitantes;

C) as que apresentarem precos acima do disposto pelo item 5.2 “d” deste edital (art. 40 X e 48 1l e
paragrafos, da Lei Federal n° 8.666/93).

7.3.1 - No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacgdes
aritméticas que conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se as corre¢cdes no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pregos unitarios. As correcdes efetuadas serdo
consideradas para apuracgdo do valor da proposta.

7.4 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos nas condi¢cdes definidas na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés);

c) no caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

7.4.1 - Para efeito de sele¢do sera considerado o preco global.

7.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

7.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacao de lances
em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem
de lances.

7.6 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco.

7.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulac&o de lances

7.8 — Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as microempresas
e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

7.8.1 — Entende-se por empate aquelas situagcbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta mais bem classificada;

7.8.2 — A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada
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podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances,
situacdo em que sua proposta serd declarada a melhor oferta;

7.8.2.1 — Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apdés o encerramento dos lances, a contar da
convocacdao do Pregoeiro, sob pena de precluséo;

7.8.2.2 — Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.8.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a
preferéncia e apresentar nova proposta,;

7.8.2.2.1 — Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificagao;

7.8.3 — O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da
fase de lances néo tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou empresa de pequeno
porte;

7.8.4 — Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer
seu direito de cobertura da proposta de menor valor, serdo convocadas as remanescentes que se
enquadrarem no limite disposto no subitem 7.4 “a”, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito. (LC n° 123, art. 45, inc II).

7.8.4.1 — Uma vez exercido o direito de preferéncia as microempresas e empresas de pequeno
porte, observados os limites e a forma estabelecidos neste edital, ndo sendo apresentada por elas
proposta de preco inferior, serd declarada a melhor proposta de preco aquela originalmente
vencedora da fase de lances. (LC n°123, art. 45, § 1°).

7.9 — Apés a fase de lances, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores, as propostas
ndo selecionadas por conta da regra disposta na alinea “a” do item 7.4 e aquelas selecionadas
para a etapa de lances, considerando-se para estas, 0 ultimo preco ofertado.

7.10 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo do
preco.

7.11 - ApOs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

7.11.1 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo Setor competente, e, por
analogia, pelo paragrafo 1° do artigo 48 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

7.12 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope n°® 02, contendo os
documentos de habilitagdo do respectivo proponente.

7.13 - Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagéo,
efetivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessédo publica de processamento do Pregao,
até a decisdo sobre a habilitacdo, sendo vedada a apresentagédo de documentos novos.

7.13.1 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

7.13.2 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.
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7.14 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.15 - Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacao, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificarhd as condicdes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cuja autora atenda os requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

7.16 — O Pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas, da documentacao, e declaracdes apresentadas, devendo as
licitantes atenderem as solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocacao.

VIIl - PROVA DE CONCEITO
8.1 - Constatado o atendimento pleno das condi¢cdes de habilitacdo da proponente de menor
preco, essa sera declarada provisoriamente vencedora do certame.

8.2 — N&o pretende a Administracdo analisar os sistemas ofertados para fins de classificacdo das
propostas, trata-se na verdade, de hipétese de verificagcdo acerca da veracidade e real
compatibilidade da proposta com as especificacoes do edital, conforme Art. 4°, VIl e X da Lei n°®
10.520/02.

8.3 — Finalizada a sessdo competitiva, 0 Pregoeiro convocara a equipe técnica e o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar para apos 2 (dois) dias Uteis, contados da data da
convocacgdo, possa iniciar a prova de conceito, podendo também ser assistido pelas demais
licitantes, desde que ndo causem tumulto ou comportem-se de maneira inadequada durante as
apresentacOes da prova de conceito.

8.4 - ApOs apresentacdo da prova conceito, a sessao para prosseguimento dos trabalhos seré
previamente informada aos licitantes participantes, e dada publicidade, onde constara o resultado
da analise da prova de conceito.

8.5 — As apresentacfes da prova de conceito serdo sucessivas, observando-se a mesma ordem
em gue se encontram no Termo de Referéncia (Anexo 1), e deverdo ser feitas em equipamentos
da propria licitante, e, havendo necessidade, a Administracao disponibilizara acesso a “internet”.

8.6 — As demais licitantes que estiverem apenas acompanhando a demonstracdo, ndo poderéo
fazer questionamentos durante as apresentacdes da prova de conceito, oportunidade que teréo
apos a divulgacgéo do resultado da anélise.

8.7 - Terminada a apresentacdo de cada sistema, a Administracdo, por meio do servidor
responsavel pelo setor correspondente, manifestara pela aprovacdo ou reprovacdo do respectivo
moddulo, sendo que, nesse Ultimo caso, devera especificar as funcionalidades que entendeu néo
terem sido atendidas, ouvindo também eventuais apontamentos por parte das demais licitantes.

8.8 - Caso as apresentacdes da prova de conceito ndo possam ser finalizadas na mesma data,
dar-se-a4 prosseguimento no dia util subsequente para continuacdo, lavrando-se em Ata as
ocorréncias até o momento da paralisacao.

8.9 - Se a participante deixar de contemplar algum item exigido para os sistemas, sera
desclassificada, haja vista serem obrigatérios todas as funcionalidades do objeto, refazendo-se
todos os procedimentos para a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma proponente que atenda todos os requisitos do Edital.

8.10 - Serdo juntadas aos autos as manifestacdes sobre o atendimento ou ndo das especificacdes
contidas no Edital, sendo que o prazo para a interposicdo de recurso, tera inicio apenas apos a
deciséo acerca do procedimento.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR DO SUL

PACO MUNICIPAL PREFEITO JOAO URIAS DE MOURA
5 77" RUATENENTE ALMEIDA, 265 - CENTRO - CEP 18.185-000 - TEL/FAX 15. 3278-9700 - CENTRO - PILAR DO SUL - SP

www.pilardosul.sp.gov.br

8.11 - Verificado o atendimento das especificacdes do objeto e aprovada a apresentacdo da prova
de conceito, a proponente sera declarada vencedora definitiva.

IX = DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

9.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo de
memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazées em
igual nimero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

9.3 - Interposto o recurso, 0 Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

9.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

9.5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importar4 a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

9.6 - A adjudicacao sera feita pelo preco global.

X — DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 — O objeto desta licitacdo devera ser executado no periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis
nos termos da lei, junto aos Setores correspondentes desta Administragéo, correndo por conta da
contratada todas as despesas acessorias aos servicos objeto, ressalvadas aquelas previstas
neste Edital como sendo de atribuicdo deste Orgéo.

10.2 — A execucao do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73
da Lei Federal n.° 8.666/93.

10.3 — A Administragéo rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da Lei
Federal n.° 8.666/93).

10.4 — O objeto ora licitado, devera ser executado em estrita concordancia com o Anexo | — Termo
de Referéncia, do presente edital.

10.5 — A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato,
compatibilidade com as obrigagfes assumidas, assim como todas as condi¢bes de habilitacdo e
gualificacdo, exigidas na licitacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do
contrato, algum documento perder a validade.

XI — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1 — Os servicos somente serdo recebidos, se estiverem em perfeitas condicdes, atestados
pelos responséveis dos Setores correspondentes desta Administragdo, que acompanhardo a sua
execucao.

Xl - DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1 — O pagamento devido a Contratada sera efetuado mensalmente em até 20 (vinte) dias apos
a apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal correspondente aos servicos prestados no més
anterior.

12.2 - Em caso de eventuais atrasos nos pagamentos das Notas Fiscais/Faturas mensais, a
Administracdo pagara os valores devidos atualizados monetariamente de acordo com a variacao
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do INPC ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, calculados entre a data prevista para o
adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento, e 2% (dois por cento) de multa pro-
rata sobre o valor nominal devido.

Xl —= DA CONTRATACAO
13.1 — A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de termo de
contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo V.

13.2 — A adjudicataria devera assinar o termo de contrato no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a
partir do comunicado expedido pela Administracéo.

13.3 — Quando a adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, recusar-
se a celebrar a contratacdo, serdo convocadas as demais licitantes classificadas para participar de
nova sessao publica do pregdo, com vistas a celebracdo da contratagéao.

13.3.1 - Essa nova sessao serd realizada em prazo nao inferior a 05 (cinco) dias Uteis, contados
da divulgacéo do aviso.

13.3.2 - Adivulgacao do aviso ocorrerd por publicagdo na imprensa oficial.

13.3.3 - Na sesséo, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-d8o as disposi¢cdes do
Capitulo VII deste edital.

13.4 — Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentacdo de
regularidade fiscal tenha indicado restricdes a época da fase de habilitacdo, dever4 comprovar,
previamente a assinatura do Contrato, a regularidade fiscal, no prazo de 05 (cinco) dias lteis, a
contar da publicacdo da homologacdo do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracé@o, sob pena de a contratagdo nédo se realizar, decaindo do direito a contratacéo, sem
prejuizo das sancdes previstas no artigo 7° da lei Federal n°® 10.520/02 e artigo 87 da lei federal n°®
8.666/93 e multa de 0,2% (dois décimos por cento) calculada sobre o valor total da contratacao;

13.4.1 — Nao ocorrendo a regularizagdo prevista no subitem anterior, retomar-se-do, em sesséo
publica, os procedimentos relativos a esta licitacdo, sendo assegurado o exercicio do direito de
preferéncia na hipétese de haver participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno
porte, cujas propostas de precos se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.1 do
Capitulo VII;

13.4.2 — Na hipétese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atenderem aos
requisitos deste Edital, sera convocada outra empresa na ordem de classificacdo das ofertas, com
vistas a contratacao.

13.5 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
prorrogaveis nos termos da lei.

XIV — DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

14.1 — Sem prejuizo das sanc¢Bes previstas no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02 e artigo 87 da
Lei Federal n° 8.666/93, a Licitante ou a Contratada ficardo sujeitas as seguintes penalidades,
garantida a defesa prévia:

14.1.1 — Pela participacdo sem atender ao objeto e pela recusa injustificada de assinar o
instrumento de Contrato dentro do prazo estabelecido ou de retira-lo dentro de sua validade, multa
de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor da Proposta.

14.1.2 — Pela inexecucao parcial do ajuste, multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor
total do contrato.

14.1.3 — Pela inexecucdo total do ajuste, multa de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor
total do contrato.
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14.1.4 — Pela nao regularizacdo da documentacdo de comprovacdo de regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, no prazo previsto no subitem g.1 deste edital, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa e o contraditério, aplicar a licitante multa
equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado de contratacdo do objeto, cominada com a
aplicacdo de suspensédo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaracéo
de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal 8.666/93; (LC n.° 123, art. 43, §
2.

14.15 — As multas previstas ndo tém cardter compensatério, porém moratorio e
consequentemente o pagamento delas ndo exime a Contratada da reparacdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.

14.1.6 — A penalidade de multa podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com
qualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face da
CONTRATANTE.

14.1.7 — O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da intimag&o do interessado.

14.1.8 — O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias uteis da
data de sua cominagéo, mediante guia de recolhimento oficial.

XV — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1 — Os recursos orgamentarios para a presente licitacdo sdo os seguintes:

15.1.1 - Ficha: 241

Unidade Orcamentéria: 02.13.00 — Secretaria de Negécios Juridicos e Tributarios

Funcéo/Sub-Fungéo: — 04.062 — Defesa do Interesse Publico no Processo Judic

Projeto/Atividade: 2067 — Manutencdo da Secretaria de Negocios Juridicos
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Programa: 0017 - Manutencédo da Secretaria de Negdcios Juridicos

15.1.2 - Ficha: 196

Unidade Orcamentéria: 02.10.00 — Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos

Funcéo/Sub-Funcgéo: — 04.128 — Formacao de Recursos Humanos

Projeto/Atividade: 2048 — Manutencdo da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Programa: 0013 - Manutencao da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos

XVI - DAS DISPOSIQC)ES FINAIS

16.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que né&o
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.2 - Das sessOes publicas de processamento do Pregdo seréo lavradas atas circunstanciadas
gue conterd tudo que nelas ocorrer e serdo assinadas pelo pregoeiro, pela equipe de apoio e
pelos representantes dos licitantes presentes.

16.2.1- As recusas ou as impossibilidades de assinaturas deverao ser registradas expressamente
na propria ata.

16.3 - Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as
propostas serédo rubricadas pelo Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos licitantes presentes que
desejarem.

16.4 - O resultado do presente certame sera divulgado na imprensa oficial.

16.5 - Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacdo, serdo publicados
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igualmente na imprensa oficial.

16.6 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes ficardo a
disposicdo para retirada no Setor competente, apés a celebracdo do contrato ou instrumento
equivalente.

16.7 - Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

16.7.1 - A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidirh no prazo de até 1
(um) dia util, anterior & data fixada para recebimento das propostas.

16.7.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacao
do certame.

16.8 - Os casos omissos serdo regulados pelas Leis Federais n° 10.520/02 e 8.666/93, sendo
apreciados pelo Pregoeiro, submetendo-0s, se necessario, a autoridade superior.

16.9 - Integram o presente Edital:

Anexo | — Especificagbes Técnicas.

Anexo Il — Modelo da Credencial.

Anexo Il — Modelo de declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao.
Anexo IV — Modelo de declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo.

AnexoV — Minuta de Contrato.

Anexo VI — Modelo de Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.
Anexo VIl = Modelo de Proposta.

Anexo VIII — Modelo de recibo de retirada de edital.
Anexo IX — Modelo de Termo de Ciéncia e Notificacéo.

16.10 — Pequenos erros ou o0 desatendimento a meras formalidades que nao tragam prejuizo
algum para o processo néo ensejardo desclassificagéo ou inabilitagédo de licitantes.

16.11 — A falta de numeragao sequencial da “proposta” bem como da “habilitacdo”, nao acarretara
desclassificacdo ou inabilitagédo de licitantes.

16.12 — Os esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo prestados nos dias e horarios de
expediente, na Rua Tenente Almeida, 265 — Centro, Pilar do Sul/SP, ou através do telefone (15)
3278-9700.

16.13 — A Administragdo ndo se responsabilizara por documentacao ou proposta que, enviadas via
postal, ndo chegarem até a data e horéario aprazados.

16.14 — A presente licitacdo podera ser suspensa ou revogada na forma da Lei n°® 8.666/93.

Pilar do Sul/SP, 30 de junho de 2017.

ANTONIO JOSE PEREIRA
Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR DO SUL

PAGCO MUNICIPAL PREFEITO JOAO URIAS DE MOURA
RUATENENTE ALMEIDA, 265 - CENTRO - CEP 18.185-000 - TEL/FAX 15. 3278-9700 - CENTRO - PILAR DO SUL - SP

www.pilardosul.sp.gov.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E REQUISITOS
BASICOS DOS SISTEMAS

e Objetivando a conversdo dos arquivos, a Administracdo fornecerd, juntamente com a
ordem de servigos, 0s arquivos com 0s respectivos layouts, dicionario de dados e tabelas
de relacionamento, com as descricbes de cada campo, para que a Contratada possa
iniciar 0s servicos.

e A proponente entdo devera fazer a conversao dos arquivos, a implantacao dos modulos e
capacitacdo do quadro de pessoal no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do
recebimento da ordem de servigos e de tais arquivos juntamente com 0s respectivos
layouts, dicionério de dados e tabela de relacionamentos, mediante protocolo com a devida
validag&o por parte da empresa vencedora.

e NAao havendo possibilidade da Administracdo enviar tais arquivos da maneira descrita,
poderd fornecer os dados na forma que possuir, com o dicionario de dados e tabelas de
relacionamento, devendo para tanto o prazo acima, de até 90 (noventa) dias, ser
prorrogado por igual periodo.

e Devera prestar manuteng&o técnica aos sistemas contratados.

e Os sistemas deverdo ser implantados nos Servidores de Aplicativos e de banco de dados
de propriedade da Administracao.

e O banco de dados ficara hospedado nos servidores de banco de dados desta
Administracdo, sendo de sua responsabilidade a guarda das informag¢fes do banco de
dados, elaboragéo de backup e também pela manuteng¢do dos computadores, servidores e
ambiente de rede.

e Sempre que houver alteracdo de legislagdo referente a normas e portarias do Egrégio
TCE-SP, LRF, Legislagéo trabalhista, Legislacdo das licitagbes, alteracdo do AUDESP e
demais legislagbes que refletem na boa forma de execugdo do contrato com a empresa
CONTRATADA, devera ser customizado sem qualquer 6nus para a Administracao.

e O Sistema Operacional a ser utilizado nas reparticbes desta Administracdo em maior
proporcao sera o Windows, portanto os sistemas oferecidos deverdo ser compativeis.

e Possuir atualizagdo de versao on-line pela internet.

Esta Administracdo se prontifica a fornecer todos os arquivos disponiveis a serem
convertidos em formato “TXT” ou “DBF”.

o Esta Administragdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo
com a especificagdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou
responsabilidade da mesma.

e Deveré possuir rotina de copia de seguranca (backups).

o Esta Administracdo se prontifica a fornecer toda a documentacdo legal para
parametrizacdo dos sistemas em questao.

e O suporte técnico devera ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos técnicos
da proponente ao local da prestacdo dos servigos ou deslocamento do funcionario da
entidade a sede da contratada.

e O banco de dados a ser utilizado por esta reparticdo sera o SQL Server, e, pelo principio
da economicidade, a proponente que ofertar os sistemas em outro banco de dados devera
o fazer junto com os sistemas, assim como arcar com 0s custos dos numeros de licengas,
instalacdo, manutencdo e demais softwares que forem necessarios, sendo nesse caso
aceitos apenas bancos de dados que tenham origem e garantia do fabricante.

¢ Impressao de relatérios com o Timbre da Administracéo.
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e Permitir a visualizagdo de relatérios em tela antes de sua impresséo.
SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Este sistema devera ter por objetivo todo o controle e administracdo do pessoal nos moldes
especificados a seguir.

HELP DO SISTEMA:
As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema, que orientara 0 usuario
sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE:
Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser feitos automaticamente com rotina de
importacdo de dados, sem necessidade de digitacao, a nivel de sub-elemento da despesa.

AUDESP FASE II:

O Sistema devera estar preparado para atendimento da Fase Il da AUDESP para o cumprimento
das obrigacfes na data estipulada pelo TCESP, no tocante a exigéncia quanto a Remuneragéo
dos Agentes Politicos, Reajustes da Remuneracdo dos Agentes Politicos, Fixacdo da
Remuneragcdo do Agente Politico, todos gerados em XML para absor¢cdo e envio pelo Coletor
proprio do TCESP.

Devera exibir as informag¢des em janela, permitindo inclusdo, alteracao, exclusao de informacdes
para posterior envio.

AUDESP FASE IlI:
Sistema devera dispor de rotinas que atendam as determinagdes do TCESP relativas as
informagBes a serem prestadas em arquivos XML via coletor observados os prazos definidos, ou

seja:

1. Cadastro de todos os atos legais que criaram, alteraram ou extinguiram cargos e funcoes;
2. Forma automética de distingé@o e definicdo da classificagdo de cargos e funcdes;

3. Cadastro de Cargos e Funcdes que permita o cadastro de grau de instrugéo,
especialidade, e demais particularidades exigidas no arquivo de Cargos e Fung¢des do TCE;

4, Cadastro de Servidores com todas informagdes necessarias para geragdo do arquivo de

Agente Publico e Agente Politico de forma automatica, observando as informacdes como
especialidade e demais particularidades exigidas pelo TCESP;

5. Cadastro de Servidores e Estrutura Administrativa para geracdo automatica do arquivo da
Lotag&o do Agente Publico;

6. Cadastro de Cargos e Fung¢des com recurso para fornecimento de informages do Quadro
de Vagas do TCE.

7. Devera dispor de rotina que de forma automatica gere os arquivos XML previamente
selecionados:

Agente publico

Aposentados e Pensionistas

Atos Normativos

Cargos

Folha ordinaria

Folha Suplementar

Funcgbes

Lotacdo Agente Publico

Pagamento da Folha

Quadro de Pessoal

Resumo da Folha

Verbas

8. Geracdo Suplementar — Devera dispor de rotina que permita a geragdo de arquivos que
suplementam as informagcbes jaA armazenadas no TCESP, especialmente no movimento de
servidores, cargos, fungdes e lotagéo.

9. Devera dispor de rotina que permita o cadastramento dos fundamentos de criagdo de
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todos os cargos e funcdes de forma coletiva, ou seja, sem a necessidade de insercao

individualizada.

10. Devera dispor de recurso que faca uma verificacdo prévia entre os Atos Normativos e

Cargos e Funcdes criados, apontando as divergéncias.

11. Devera dispor de rotina para emisséo de relatério de atos legais cadastrados;

12. Devera dispor de rotina para emissdo de relatério que denuncie o cadastro de

cargo/fungédo sem a indicacdo do Fundamento Legal de sua criagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR DO SUL
15|

ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS:

O sistema devera dispor de rotina que administre 0os processos seletivos (concurso publico e
outros tipos de processo seletivo) envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos,
atribuicdes, os classificados, ordem de classificacdo, dados da chamada, data da posse ou
rendncia.

ADMINISTRACAO DE FREQUENCIA:
Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de forma automatica (codigo de barra, cartdo
magnético e biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais de interesse da institui¢éo,
acoplado ao microcomputador transmite e recebe informac¢des quando necessario, sem que este
fique ligado direto e dedicacdo exclusiva.
Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros para
o REP bem como a importacdo de marcacdes. No processo de importacdo de marcacbes devera
estar preparado para importar indistintamente de qualquer marca de reldgio, absorvendo
informagdes do arquivo AFD.
Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
Devera propiciar a emissédo de crachés e relatorios de conferéncia e gerenciais, como folha de
ponto, frequéncia, e etc.
Deverd ser dotado ainda de pelo menos 0s seguintes recursos:

e Relatorios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela; e

e Geracdo automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de pagamento.
Integrado ao sistema, a administragcdo de frequéncia devera também abranger:

¢ Vinculacao dos funcionarios obrigados a marcacao do ponto;
Vinculagdo dos funcionéarios autorizados a trabalhar em horério extraordinério;
Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;
Emisséo de crachéas para funcionarios nos moldes do Layout da instituicéo;
Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario;
Emisséao de registro de ponto por funcionario e geral;
Marcacdo de ponto eletrébnico com a simples passada do cracha previamente emitido
pelo préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico); e
e Administragdo automética dos resumos de afastamentos com emissao de relatorios.

ADMINISTRAGAO DE DISPOSIGCOES GERAIS:

Rotina que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relacdo ao servidor, como por
exemplo: registro e administracdo de processos trabalhistas com agendamento e
acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias, transparéncias de
departamentos, designagcdo para cargo em comissdo, mudanca de nome, incorporacoes,
alteracdo de cargos em comissdo, administracdo de processos administrativos transitados e
julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que nao envolvam diretamente a
frequéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no sistema para obten¢éo de historico do servidor
no lapso do tempo.

ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO:
Deverd ser dotado de recursos que atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem
de tempo de contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico
de Previdéncia Propria oferecendo:
e Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do
MPAS; e
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e Certidao por Tempo de Servigo.

CADASTROS INSTITUCIONAIS:
e Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa:
Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal, ajustando-

se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro de:
Secretarias, Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, Secdes, e Locais de Trabalho.

e Cargos e Funcgdes:
Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo codigo, home, vinculo a que pertence
o servidor como efetivo, comissionado, temporario, etc.
Classificacdo de carreira como efetivo, isolado, comissao, eletivo.
Faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de evolucdo salarial para o cargo ou
funcdo com o menor e maior nivel salarial.
Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas,
namero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou extin¢gdo do cargo.
Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposic¢ao, descricdo da atividade conforme previas NRs
(normas regulamentadoras) do M.T.E.
Identificac&o da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua identificagcéo.

e CargaHoraria:
A carga horaria sera definida no cadastro do cargo/funcao, podendo ser alterada no cadastro do
servidor, acatando a carga horaria ali determinada, ndo levando em consideracdo a primeira,
permitindo assim o cadastramento de reducdo ou prolongamento de jornada, bem como um Unico
cargo/funcéo ter varias cargas horérias diferenciadas e respectivas remuneracoes.

e Eventos de Proventos e Descontos:
Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera
permitir calculos com pelo menos na seguinte modalidade:

e Com base no vencimento base;
Céalculo em cascata;
Com base de calculo informada;
Com base no salario minimo;
Com base no salario minimo municipal;
Com base fixa; e

e Com base no valor de referéncia.
Deverd possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orcamentaria,
Despesa Extra-orcamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de
Despesa Orgamentaria, Anulagdo de Despesa Extra-orcamentaria e Receita Extra-Orgcamentéria e
Anulacdo de Receita Extra-orcamentéria.
As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotacOes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.
O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos, sejam de
proventos ou descontos, vinculados a determinados Cargos e Fungbes, ndo permitindo
langcamento para ocupagdo diferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos,
blogqueando inclusive, no processo de importacdo de langamentos.
Permitir na linha do langamento deveréa dispor de campo de observacdes para que seja indicado o
fundamento legal que deu origem ou suspendeu o pagamento/desconto.

e Tabelas de pelo Menos:

e Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar
numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela
correspondente. Adaptado aos descontos previdenciarios de inativos observando os
aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

e Imposto de Renda: Devera processar o célculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retencdo e demais andlises necessarias especialmente
no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria
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e pensdo para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios
diferenciados para férias e 13° salario.

e \Vale Transporte: Deverd ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculacdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da
compra e a entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de
pagamento observando os limites definidos na legislacao federal.

e Vale Refeicdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de
pagamento.

e Vale Supermercado: Devera gerar bénus calculado com base na previsdo do rendimento
do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo ser
processados automaticamente em folha de pagamento.

e Seguro: Deverd gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a
Seguradora.

e Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo andlise
envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

e Niveis Salariais:
Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais correspondente aos cargos de
carreira, isolado, comissao e eletivo.
Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado por
blocos ou geral.
Devera calcular automaticamente a evolugado salarial do servidor, anotando ainda o fundamento
legal que d& origem ao reajuste.

e Bancos para depo6sito de salario e FGTS:
Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos
fundiarios e as respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da
folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou
fundo.
Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor e
valor limitado.
Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos Banco
do Brasil, Caixa Econ6mica Federal, Banco Ital, Bradesco, Santander, Banco Real e tesouraria.

e Sindicatos:
Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha,
possibilitando a emisséo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secdo
e local de trabalho.

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO:

Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas,
guantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios e
o total de vagas ocupadas e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES:
O cadastro dos servidores devera conter todas as informag¢des dos servidores, como a seguir
exemplificadas, para possibilitar toda gama de célculos necesséarios.
e Lotacéo;
Incidéncias;
Eventos Fixos;
Beneficios;
Dependentes;
Status de Evolug&o Funcional e de Ocorréncias;
Férias e Licenga Prémio;
Pensao Judicial;
Dados Pessoais;
Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou nao, acrescentando
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fator para contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislacéo;

Cddigo do funcionario;

Nome do funcionario;

RGF — Registro Geral do Servidor;

Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢do em que esté lotado;

Cargo / Funcéo;

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime
Préprio; Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS;
Estavel; Comissionado; Em Comissdo com previdéncia propria; Em Comissdo com
previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com
previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista Orcamentario; Pensionista
Judicial;

Data de admisséo;

Data de nascimento;

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal;

Nivel Salarial;

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios;

Banco, Agéncia, Posto Bancario para depésito e conta bancéria;

Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria);

Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca);

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao;

Classificagdo obtida em concurso publico;

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros
Situagdo: Ativo; Sem Remuneracdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga;
Outros;

Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal;

Tabela Previdenciaria a que esté vinculada;

Grau de Insalubridade;

Imposto de Renda;

Salario Familia;

13. Saléario;

Adiantamento 139,

Adiantamento Salarial;

Adicional de Tempo de Servigo — Data Base;

Reducao de Provento;

Licenca Prémio;

Sexta Parte — Data Base;

Plano de Carreira;

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
extraordinario;

Turno de Trabalho;

Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda,;

Tempo de Servigo Anterior;

Auséncias para Tempo de Servigo;

Categoria (SEFIP);

Ficha Contabil para as Despesas Orcamentaria;

Ficha Contabil para as Despesas Extra-orgamentaria;

FGTS: Data da Opcéo; Banco para depésito, agencia e conta;

Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio);

Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacbes e
vantagens fixas;

Beneficios: Vale Transporte, Refei¢cdo, Bénus Supermercado, etc.;

Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.);

Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos);

Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinacdo; Grau de Instrucao;
Outros dados necessarios para administracdo automatica de dependentes;
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e Administracdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio e a Programacao;

e Cadastro da Pensionista Judicial para geracao de calculo automatico;

e Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc.);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH);
filiacdo, instrucao, nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.;

e Vinculos Anteriores — Que poder; e

e Qualificacao Profissional.

Dever4a administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de carreira
anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO:
Devera dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo,
considerando periodos anteriores em servico publico informando a quantidade de dias e/ou
cadastrando em pasta propria 0s vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente
registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio;
guadriénio; e quinquénio.
Para os calculos deverda permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata
(capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a
legislacao.
¢ Faixa dos cddigos de proventos e descontos;
¢ Identificacdo de eventos padrbes; e
e Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-
familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisao,
adicional por tempo de servico, sexta parte, férias, licenga médica, licenca maternidade,
licenca prémio, plano de carreira, vale refeicdo, cesta basica, e seguro).

RELATORIOS:
Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética ou numérica, e
outros como os exemplificados a seguir:
e Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugéo de dados;
Por diretoria, Departamento e Secao;
Por funcéo;
Por incidéncia Social e Tributaria;
Por vinculo empregaticio;
Aniversariantes do més;
Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia;
Etiquetas para cartdo de ponto;
Evolucdo Funcional,
Cesta Basica;
Ficha cadastral com salarios;
Resumida;
Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria;
Relatério de diretoria e ficha de empenho;
Emissado de contrato de experiéncia;
Contratos com Prazo Determinado;
Relatério de funcionério para Assinatura Frequéncia;
Perfil Profissiografico Previdenciario;
Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido);
Relatério para atualizagéo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo; e
Etiguetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de salério e
anotacdes de férias.

AVALIACAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliacdo de desempenho com
as normas peculiares da administracéo publica, ou seja:
o Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:Colaboracao, Assiduidade,



PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR DO SUL

PAGCO MUNICIPAL PREFEITO JOAO URIAS DE MOURA
RUATENENTE ALMEIDA, 265 - CENTRO - CEP 18.185-000 - TEL/FAX 15. 3278-9700 - CENTRO - PILAR DO SUL - SP

www.pilardosul.sp.gov.br

Comunicacao, Pontualidade, Liderancga e outros);
o Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado; e
¢ Andlise e emissédo de relatério de pontos obtidos com aprovacao ou nao.

READMISSAO DE FUNCIONARIO:
Devera propiciar automaticamente a readmisséao do servidor, bastando informar cédigo de registro
anterior.

DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR:
Devera propiciar a opcao que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de
referéncia, inclusive com célculo de resciséo contratual.

REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS:
Deverd oferecer condi¢cdes para registrar e administrar a evolugdo funcional do servidor, mais
especificamente de periodos anteriores.

DEPENDENTES:
Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas opcdes de
incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automatica que
inclui e exclui dependentes de acordo com a legislagdo, emitindo pelo menos os seguintes
relatorios:

e Relatorio de dependentes;

¢ Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia; e

e Declaracdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda.

TEMPO DE SERVICO:

Devera oferecer condi¢cdes para a emissdo de certiddo de tempo de servigo, em anos, meses e
dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou fungé@o exercida ou em exercicio, tomando-se por
base os vinculos anterior e atual.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre exercida
tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.
Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

SEXTA PARTE:
Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisicdo do direito a sexta parte, o
célculo devera ser feito automaticamente.

ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS:
Devera permitir a alteragdo de dados cadastrais do servidor.

PENSIONISTA:

Devera permitir cadastrar beneficiarios de pensao judicial para o calculo automéatico da pensao,
lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a
beneficiaria.

LEVANTAMENTO ATUARIAL:

Dispor de recurso para geracao de arquivos no minimo em layouts da Caixa Economia Federal e
Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo informagdes de Ativos, Inativos e
Pensionistas.

GERA(;AO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP:
Devera permitir a Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo
enviard um de retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionérios em folha.

MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD) — SECRETARIA DA RECEITA
PREVIDENCIARIA:
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Devera gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo
SVA (validador da SRF).

ATIVIDADE PREPONDERANTE:

Para fins de apuracdo da aliquota correta para recolhimento do RAT, o sistema devera dispor de
rotina que faca a analise dos locais e volume de servidores por atividade definindo a atividade
preponderante de que trata as Instrugdes Normativas da Receita Federal do Brasil e MPAS.

MEDICINA DO TRABALHO

Rotina para administrar o ASO (atestado de saude ocupacional) no processo de admissao,
periédico e de desligamento, dispondo de relatério de exames periddicos mensais efetuados e a
efetuar. Emissdo do ASO em formulario nos padrdes das NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Cddigo Internacional de Doencas), médicos e outros profissionais a
servigo da instituigao.

Administracdo dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungdo que oriente sobre os EPIl's necessarios, emitindo recibo de
entrega para retirada em almoxarifado.

MOVIMENTO MENSAL
ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO:
Os periodos aquisitivos de férias e licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo
sistema, permitindo a programacgdo das férias / licengca prémio para concessdo em data pré-
estipulada, com a emisséo da notificagdo, emissédo de recibo, que no ato do processamento faz
simultdnea e automaticamente os lancamentos de atualizacdes nos cadastros, inclusive para o
movimento mensal.
Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.
As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concesséo, que pode ser
listada em nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias vencidas por
ordem cronoldgica crescente de vencimento.
Na tela de programacao, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento
legal da programacao e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo
consulta a qualquer tempo.
Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

e Emissao da relacdo bancaria;
Relacao de férias programada por més de concessao;
Relacéo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio;
Emissao de aviso prévio e recibo;
Gerador de Crédito Bancario (via arquivo para o Banco conveniado com a administracéo
publica);
Resumo para empenho;
Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao;
Sem Programacéo; e

e Vencidas /A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.
Devera dispor de campo para insercdo de informagbes nas colunas relativas aos periodos
aquisitivos e também na programacgéo e gozo.

RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO:

Devera emitir o termo de rescisao do contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14
DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteragBes posteriores, Portaria
1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de célculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisédo de contrato
de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial para homologacao
na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depoésito fundiario na rescisdo, e automaticamente o seguro
desemprego
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VALE TRANSPORTE:

Devera propiciar recursos pra a administracdo do vale transporte desde o cadastramento de
empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor
alocando a este as linhas que fard uso, emisséo de recibo de entrega individual ou para todos,
emissao de relatério analitico de aquisicdo, geracdo automéatica do desconto limitado a 6% ou
conforme definido em legislagéo.

PAGAMENTO A AUTONOMOS:

Devera administrar o pagamento a trabalhadores autdnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no
sistema, quando da percepcdo de remuneracdo por servico prestado o sistema efetua o calculo
automaticamente efetuando os descontos previdenciarios e do I.Renda na Fonte, emite 0 RPA de
pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informacdes para a SEFIP, DIRF e
Informe de Rendimentos.

ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE:

Devera dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos
gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o
desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etaria previamente cadastrada e
gerenciando o custo patronal do beneficio, gerando relatério para pagamento.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de Administracéo de
Pessoal.

ADIANTAMENTO QUINZENAL:

Corresponde ao célculo automético do adiantamento quinzenal com base no salério e a critério do
usuario sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo
empregaticio.

Condic¢Ges fornecendo-se o0 més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser digitado,

com opcao para més anterior ou més corrente.

No processamento do célculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pensao Judicial.

Deverd oferecer condi¢des para a emissédo de pelo menos os seguintes produtos:

e Folha de Adiantamento;

Relacao bancaria (alfabética ou numérica);

Recibos de pagamento que podera ser disponibilizado na WEB;

Resumo para empenho; e

Crédito Bancério (Arquivos CNAB 240 — para o Banco conveniado com a Administracéo

Publica).

ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13°. SALARIO:

Rotina que executada, localize servidores em que houve a concessdao do adiantamento sem
processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concessao do
adiantamento registrado em folha. Devera executar o mesmo processo no Adiantamento de 13°.
Salario.

LIMITACAO DE VALORES:
Deverd quando parametrizado, limitar o célculo dos proventos dos servidores a remuneragédo do
prefeito municipal, deputado estadual, federal e outros parametros definidos em legislacédo
pertinente, com o respectivo relatorio de valor creditado e a diferengca em func¢édo da limitagéo,
observados os aspectos legais da Lei 101 e Emenda Constitucional 41.
Devera propiciar a limitagéo processando de duas formas:

e Reduzindo os valores de forma individualiza; e

e Apurando a reducgéo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado

na rotina de célculo.

ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA
FONTE:

Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme critério da

instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.
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PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS:
Devera consistir na digitacdo e/ou importacdo das informacdes (proventos e descontos),
permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos
facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no sistema.
Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informac¢des como:
e Cddigo do funcionario;
Cddigo do evento;
Més inicial;
Més final;
Valor, horas, percentual ou ainda fracao;
Por evento para varios meses;
Por funcionério;
Automatico por evento;
Automatico por Vinculo Empregaticio;
Automatico por Sec¢éo;
Automatico por Funcao; e
Importagdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.
As linhas de registro dos lancamentos deverdo conter um espaco para o registro do fundamento
legal ou justificativa que permitiu a execucdo do langamento, podendo ser consultado a qualquer
tempo, acessando a janela de registro.
e O acesso a lancamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverdo dispor de
recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o usuario estiver lotado, e
ainda com permissdes especificas; e
e Recepcao de langcamentos de consignatarios via arquivo com importacao automatizada.
O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos, sejam de
proventos ou descontos, vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo se permitindo
langcamento para ocupacgéao diferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bem
como inibir o calculo da hora extra para servidor que nao tenha autorizagdo em seu cadastro.
e Movimento de Plantdes;
e Contribuicdo Outros Vinculos;
e Atualizacdo de valores langados anteriormente inclusive com a extensdo ou supressao
de periodos;
e Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um
cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Unico célculo de
imposto de renda e previdéncia social; e
e Janela que permita a definicdo mensal de base da célculo da contribuicao previdenciaria
do RPPS para determinados servidores.

ADMINISTRACAO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS:

As ocorréncias poderdo ser definidas por sexo (salario-maternidade, afastamento para realiza¢éo
de pré-natal e outros a serem definidos pela instituicdo), limitagdo de dias para a ocorréncia
determinada, incidéncias no que diz respeito a periodos aquisitivos de férias, licenca prémio,
13°.salario, vale-transporte, vale-refeicdo, tempo de servico, sexta-parte, plano de carreira e
adiantamento quinzenal.

ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS:

e Devera administrar executando registros financeiros totalmente automatizados:

e Vale Refeicdo — Célculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e
seus Dependentes;
Bénus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
Vale Compras — Célculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuério;
Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor;
Administracdo de Empréstimos — Préprio para a administragdo de empréstimos obtidos
junto a Instituicbes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas,
parcelas pagas e saldo do débito; e
Calculo do valor consignavel — Efetua céalculo do valor consignavel para obtengédo de
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empréstimos bancarios, administragédo dos descontos e rotina peculiar.

RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE:

Deverd dispor no sistema rotina que permite o célculo de imposto de renda na fonte em
rendimentos recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instrucbes Normativas 1127,
1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis
pertinentes ao calculo do Imposto de Renda nas circunstancias.

CALCULO DA FOLHA:

O calculo deve ser feito utilizando as informacgdes dos cadastros institucionais e de funcionarios, e

langcamentos digitados na opc¢éo de proventos e descontos fixos do més.

Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras

opcOes de calculo conforme abaixo:

e Devera proporcionar o processamento para efetuar o célculo com teto méximo de

rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41,

Para uma diretoria;

Para um departamento;

Para uma secéo;

Para um vinculo empregaticio;

Para um funcionario;

Céalculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do

servidor com dois ou mais vinculos;

Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

e Consulta de recibos em tela com opcéo para qualquer més;

e A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas inseridas no sistema no
periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de forma automatica, sem a necessidade
de digitacdo da falta na janela de lancamento do movimento; e

e Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que exiba em
janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores
registrados em més anterior nos eventos em que estdo alocados.

SIMULACAO DE CALCULOS:
Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias, Resciséo, Adiantamento) devera
executar calculo simulado com projecao para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou
reducdes para adaptar-se a LEI 101.
Decorrente da simulagéo de calculos deveréo ser obtidos pelo menos os seguintes produtos:

¢ Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou carta;

e Resumo para empenho por diretoria, departamento, sec¢do, vinculo para um sé

funcionario e o geral;
e Contabilizacdo por Elemento de Despesa,; e
e Recibos de pagamento ajustados ao formulario utilizado pela instituig&o.

DISPONIBILIZACAO RECIBOS DE PAGAMENTO NA WEB:

Oferecer rotina que permita a disponibilizac&o dos recibos de pagamentos de servidores na WEB,
em recibo comum serda exibida a senha inicial de acesso que obriga o servidor executar um novo
cadastro de sua senha. Devera disponibilizar os recibos dos ultimos 6 (seis) meses. O
Administrador devera dispor de senha master.

SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

e Geracdo SEFIP;

e Geracdo SEFIP — obras executadas pela propria instituicdo com registro de CEl;

e Relatorio de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sédo gerados por vinculo empregaticio;

e Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e
Secao discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica
especialmente para contabilizacéo;

e Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e sec¢éo;
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e Relatorio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

¢ Relatdrio de admitidos e demitidos, gerador de arquivo — CAGED; e

e Emissdo automatica do GRFC - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e
informac8es a previdéncia social, no desligamento do servidor.

CALCULOS ESPECIAIS:
Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais, independentemente
do processo mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS:

¢ Folha de Pagamento — completo e simplificada;

e Relatorios bancérios:

¢ Relacgdo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco);

Relacdo de cheques emitidos por bancos;
Relagéo de crédito bancério por diretoria, departamento e secao;
Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicao bancéria; e
Crédito bancério fracionado, previamente definido por valor com base no nivel
salarial, liquido a receber ou total de proventos.

e Movimento calculado do més;

e Planilha para langamentos;

e Proventos e descontos fixos;

e Vigéncia de proventos e descontos;

e Por eventos selecionados;

¢ Resumo para Empenho analitico (Eventos);

e Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra-
orcamentarias, anulagdes e encargos);

e Resumo prévio do empenho por ficha de dotacgéo;

e Resumo prévio do empenho por ficha de dotacéo e elemento de despesa;

e Resumo das Receitas e Consignages em Folha observados critérios AUDESP;

¢ Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor;

¢ Resumo da planilha dos langcamentos para conferéncia;

¢ Relatdrio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal;

e Relatorio de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003; e

e Relatorio de Evolucdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo

Mensal.
Devera propiciar que os relatérios sejam gravados em arquivo PDF para impresséo futura.

CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO:

Devera contemplar a geracdo dos arquivos e relatorios respectivos para emissdo dos empenhos
de forma automética a nivel de sub-elemento da despesa observando a Tabela de Escrituracdo
Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos or¢camentarios deverdo estar vinculados
a categoria econdmica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da
Aplicacdo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na execuc¢do do calculo o sistema
devera classificar contabilmente todas as despesas orcamentdrias e extra orcamentéarias
deduzindo anulagbes com resultado final ja alocado a dotacdo orcamentaria e valor definido para
emissdo do Empenho da Despesa. As despesas deverdo ser geradas em relatérios e arquivos
separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.
Deverd dispor do recurso para contabilizacdo automética obedecida a classificagdo por Centros
de Custos nas dotacdes orcamentarias, ou seja, varios centros de custos numa uUnica dotacao,
devendo exibir em relatorio e arquivo a Dotagdo, Centro de Custo, Categoria Econdmica a nivel
de sub-elemento, Fornecedor e descricdo dos valores a serem empenhados.

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:
Rotina que gere Relatorio Financeiro Mensal contendo toda a movimentacdo o volume das
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despesas orcamentarias envolvendo 0s gastos diretos com pessoal, encargos sociais

(Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra orcamentarias classificados a nivel de

sub-elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA,

deducdes como receitas orcamentdrias, extra orcamentdrias, anulagfes, resultado liquido e

composicao bancaria dos valores a serem pagos.

o Emitir relatério estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

PREVISAO DE DESPESAS — EXERCICIO FUTURO:

Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os
gastos bem como encargos sociais no més da geracao.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e 13°.saléario,
aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual do abonos de
férias, 140.Salario, a rotina devera fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo
previamente definido, dados financeiros para a elaboragéo da LOA.

PROVISAO DE FERIAS, 13° SALARIO E LICENCA PREMIO:

O sistema deveréa gerar relatério contendo as Provisées Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenca
Premio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizagdo conforme
MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geragdo da Provisdo Inicial, que exiba o volume da
divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

O Terco Constitucional sera gerado separadamente, bem como os encargos sociais (Previdéncia
e FGTS).

Devera dispor de recurso obrigatorio para geragdo da Provisdo no Encerramento do Exercicio,
exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais que se constituira no
Montante da Divida em 31/12.

Fornecer relatérios analitico e sintético da composicéo do valor gerado.

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:
Devera ser dotado de recursos para a emissdo de graficos de diversos formatos como, por
exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

GERADOR DE RELATORIOS:

Devera ser dotado de recursos que permita a geracao de relatérios apos a execucdo de selecao
de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo préprio usudrio,
imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o EXCEL ou ARQUIVO TXT.

GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS:
Deverd propiciar a geracdo de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo usuario,
podendo ser impressa em formularios especiais.

ROTINAS ANUAIS:
Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentacdo do exercicio,
especialmente as informac@es destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:

e 13° Salério - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integragcbes (horas extras, gratificacdes, adicionais), a critério do usuario os valores
poderao ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

e 13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessério e a critério da instituigao.

Deverd proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salario - Médias; 13° Salario
- Més anterior, e 13° Salario (sem médias)

Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da
folha de pagamento.

FICHA FINANCEIRA:
Deverd possuir todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opcao para tela
ou impressora.
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INFORME DE RENDIMENTOS:

Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem sequencial ou
individualmente os informes de rendimentos adaptados a legislacdo do I.R., podendo ser gerados
0s acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal observando
parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

Devera, em atendimento a legislacéo, identificar no documento o Convenio Médico, seu registro
na ANS, valores destacados por dependente.

Os Comprovantes de Rendimentos poderdo ser disponibilizados na WEB.

RAIS:

Devera gerar automaticamente arquivo e respectivo protocolo para envio a CEF ou 6rgdo
arrecadador. Dispde ainda o programa de analisador que confere a integridade dos dados
contidos no arquivo, relatdrio para conferéncia de valores e tela para as devidas alteragdes.

DIRF:
Devera gerar automaticamente com emisséo de arquivo para importacao no PGD ao Ministério da
Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no arquivo,
0s acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Deverda obrigatoriamente dispor de recurso para:
e Analise de detalhes da geracdo como:
Falta de CPF no cadastro;
Base de Calculo divergente;
Divergéncia no |.R.Retido;
Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR;
Dependentes cadastrados em duplicidade; e
Servidores com movimento posterior a data de desligamento.
e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos);
e Portador de Moléstia Grave; e
e Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado a
maior.
»Devera inserir os gastos com Convenio Médico por dependente conforme previsto na legislacao
da RFB.

AUDITORIA INTERNA:

O sistema devera dispor de recurso que permita através de selecdo efetuada por servidor
devidamente credenciado através de senha, filtrar execucdes de operacdes de insercao, alteracédo
e delecdo de dados por servidores no curso de periodo a ser determinado na selecdo,
identificando usuario, data e tipo de procedimento, em relatério que podera ser impresso.

CONTROLE INTERNO - APOIO

Controle Interno — Devera fornecer ao setor de Controle Interno as informacgfes referente a
evolucdo do quadro de pessoal.

Rotina que analise populacdo do municipio para verificar a compatibilidade da remunerac¢do do
vereador do municipio em relagdo ao Deputado Estadual.

Devera dispor de recurso que execute a andlise das despesas com pessoal limitadas a 70% dos
valores repassados pelo Executivo municipal.

Relatério que demonstre a evolug¢do do quadro de pessoal inclusive em percentual.

Relatério que demonstre a evolugdo das despesas com pessoal em relagdo a més ou periodo
anterior.

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:
e Emisséo de extratos individualizados - Portaria MPAS 4992/99 podendo ser disponibilizado
na WEB;
e Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao MPAS — Portaria 4992/99;
e Administracdo da Licenca Médica e agendamento de pericias;
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e Controle de servidores afastados pela pericia médica;

e Cadastro de Médicos e outros profissionais autbnomos prestadores de servigcos e tabela
automatica do CID;

e SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica; e

e Rotina que gere as informagdes para o RPPS envolvendo més/ano de competéncia, o
salario de contribuicdo, encargo patronal, retencdo para cada servidor vinculado, em
Excel ou arquivo TXT.

SISTEMA DE IPTU-ITBI, 22 VIAS, CERTIDOES, VALOR VENAL, INTERNET, EXECUCAO
FISCAL COM TJ - TRIBUNAL DE JUSTICA.

O médulo WEB deveré possibilitar que o contribuinte possa ter a facilidade de consultar a situacéo
do seu imovel pela internet, informando a inscricdo municipal do imével e o CPF/CNPJ do
proprietario, através da emissdo de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura,
ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e
municipio.

Deveréo ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

Certidao de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imével;

Emisséo de 22s vias dos carnés de IPTU do exercicio, contendo todas as informacdes do carné
original, no padrdo FEBRABAN, ou boleto bancério, ambos com cddigo de barras.

Emissdo de 22s vias dos carnés de recolhimentos de contribuicbes de melhorias, contendo todas
as informagfes do carné original, no padrdo FEBRABAN, ou boleto bancario, ambos com codigo
de barras.

Emisséo de 22s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos
por exercicios, com 0s respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento
dentro do exercicio, de acordo com o cédigo tributario do municipio.

Emissfes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com mengéo da
sua validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados.

Emissédo de mensagem a existéncia de débito junto ao Municipio.

CONTROLE DO I.T.B.I. VIA WEB

A Prefeitura disponibilizara a emissdo da Guia de I.T.B.l. para a natureza de transacdo de Compra
e Venda. Para isto, o contribuinte ou cartério devera conectar-se ao site utilizando a Inscricdo do
Imével e o CPF ou CNPJ do proprietario do imével ou do cartério. Os valores venais atualizados
do imével deverdo ser apresentados automaticamente, considerando o valor venal do IPTU e
também o valor referencial utilizado pelo Municipio, e o valor da transacao devera ser declarado
pelo usuério. Com base nestas informacdes o sistema devera gerar automaticamente o valor do
I.T.B.l. e consequentemente a guia a ser paga.

SISTEMA DE IPTU

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emissao e controle de arrecadacédo dos
tributos que envolvem o cadastro imobilidrio devendo preferencialmente trabalhar de forma
integrado e / ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentacdes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo integracéo
total com o Sistema Contébil.

I.P.T.U. e TAXAS DE SERVICOS URBANOS PARAMETRIZA(;AO:

Neste topico deverao ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento
do cadastro e apuracao dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir
exemplificados:

o Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensac¢do ou FEBRABAN;

. Formulas de célculo para apuragéo dos valores venais;

. Formulas de célculo de multa e juros;
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. Utiliza ou ndo valor minimo para parcela;

. Utiliza ou ndo desconto nas parcelas;

o Margem de seguranca do valor pago com relacdo ao valor devido na baixa automatica;

. Composicao da Inscricdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composi¢do da
municipalidade;

o Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, Testada, entre outros;

. Tabelas para apuracdo da pontuacdo do imoével,

. Caracteristicas dos imdveis, de acordo com o0 Boletim de Informacédo cadastral do
municipio, podendo ou néo influir no resultado de calculo;

. Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmo atribuidos por Bairro,
logradouro e trecho;

o Mapeamento do municipio, onde s&o definidos todos os cruzamentos possiveis de
informacbes a serem filtradas no cadastro do imovel, impedindo futuros erros;

° Definicdo dos valores por metro quadrado de terreno para apuracdo do valor venal
territorial;

° DefinicAo dos valores por metro quadrado edificado para apuracdo do valor venal
edificado; e

. Definicdo das tabelas de multae juros aplicados sobre as parcelas vencidas; e

o Parametrizacdo dos dias néo Uteis.

CADASTRO:

Esta fase destina-se a digitacdo das informacdes disponiveis no cadastro do municipio, de acordo
com o Boletim de Informagbes Cadastrais, tendo no sistema  toda a evolucdo das
informagBes bem como as alteragbes de langcamentos dos mesmos.

As caracteristicas deverdo obedecer a mesma sequéncia de digitacdo em que foi parametrizada e
0s servicos urbanos deverdo ser automaticamente preenchidos de acordo com o parametrizado
para o Bairro, Logradouro e Trecho.

As digitacBes deverdo ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi anteriormente
definido, visto que os dados deverdo ser consistidos pelo préprio sistema, reduzindo a zero a
entrada de dados fora dos padrées previamente parametrizados.

As informacdes cadastrais deverdo compor uma base de dados, que servirdo isoladamente ou
em conjunto, como elementos que influenciardo no resultado final dos céalculos, através de
coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme definicées do codigo tributario do municipio.
Também devera compor este médulo, o cadastro de imdveis confrontantes, logradouros,
bairros, loteamentos e quadra e zoneamento.

Possuir médulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em funcéo
do recolhimento do [IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os veiculos
licenciados no Municipio, controlando o RENAVAM que ja foi utilizado para determinado imével
evitando o seu uso em duplicidade.

Possuir tela de cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverdo ser cadastrados
vinculando-se as receitas contdbeis que receberdo o langamento, bem como o0s acréscimos
legais permitidos.

Depois de concluida a fase cadastral, devera permitir a extracdo de pelo menos 0s seguintes
relatérios, em formato .pdf ou .xIs (em formato de tabela/banco de dados), para eventual
analise/trabalho em planilha eletrénica

) Mapeamento;

. Caracteristica de Imoéveis;

o Avaliagdo de Imoveis;

o Indices Financeiros;

o Informacdes Cadastrais;

. Servicos Urbanos;

. Atividades Econb6micas por Imoével,
. Inclus6es por Periodo;

. Alteracdes Cadastrais por Periodo;

° Valores por M2 Edificado e Territorial;
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. Imoveis por logradouro / Bairro / Loteamento;
o Logradouros municipais;
Ficha Cadastral;

° Proprietario / Compromissario;

. Desconto concedido em funcéo do IPVA;

° Alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;
. Receitas dos Tributos;

. Ficha Cadastral — completa / resumida;

. Iméveis por endereco de Entrega;

° Endereco de Entrega por quadra e lote;

o Planta Genérica de Valores;

° Recibo de Entrega (carné); e

. Valor de Metro Quadrado.

CALCULO: A metodologia de célculo devera ser definida em parametros atendendo ao
codigo tributario municipal. Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa
do imovel ndo devera necessitar em mudancga no programa executavel.

Os célculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (Niumero de Imével) ou por
Inscricdo Cadastral, tendo opcao  de calcular somente imposto, somente taxas (Unica ou
intervalo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro ou apenas parte
dele.

Conforme as disposi¢Oes legais do cddigo tributario municipal devem ser consideradas nos
célculos, as aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores multiplicadores ou
redutores, definidos na parametrizagéo do terreno ou construgao.

Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou variaveis, testada principal, secundaria ou
total, conforme a legislagéo.

Deverdo compor este modulo, as simulagdes de calculos e recélculos.

Apoés a fase de céalculo devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios, em formato

.pdf ou .xIs (em formato de tabela/banco de dados), para eventual analise/trabalho em
planilha eletronica

. Resultado dos célculos, por imovel e por inscri¢ao;

. Total Langado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho, zona,
podendo ser analitico ou sintético;

. Total de Isencdes;

. Valores Venais calculados;

. Total de Parcelas Lancadas; e

° Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores.
EMISSOES:

Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de compensacédo do
banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta situacao o sistema
devera gerar arquivo com extensdo DBF contendo todas as informagfes necesséarias para a
confecgcdo do mesmo.

Deverd permitir também a emisséo de guias avulsas, isto é, valores de diferencas de impostos
apurados posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no
Cédigo Tributério Municipal.

BAIXAS: As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas

por:
o Digitacdo manual com base nos canhotos;
. Leitura cédigo de barras;

. Retorno arquivo bancario; e

. Integracgéo via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.
As baixas, por retorno bancéario, deverdo ser autométicas e o sistema deverd analisar os
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recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado.

Ao final deverd ser gerado relatério com o0s registros rejeitados pelo sistema (baixas ja

executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores etc.),

bem como os registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apds a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade

com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos.

Dever4 possuir pelo menos os seguintes relatérios, em

formato .pdf ou .xIs (em formato de tabela/banco de dados),

para eventual analise/trabalho em planilha eletrénica

. Resumo dos lotes;

. Resumo de Recebimento para Contabilidade;

° Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

. Total arrecadado por contribuinte, bairro, logradouro, etc.;
. Resumo de Receitas;

. Total de Parcelas Arrecadadas; e

. Movimento Analitico por Receita.

CONTROLE DE ARRECADACAO
Devera ser feito tomando-se como base inicial a emissao dos avisos-recibo (carnés), e possibilita
a emissdo de relatérios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

CONTRIBUICAO DE MELHORIA

A Contribuicdo de Melhoria deve ser um mddulo dentro do I.P.T.U. Com utilizacdo do mesmo
banco de dados, para a cobranca individual de cada obra ou trecho de obra, ou ainda de um grupo
de benfeitorias.

Para as cobrancas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverdo utilizar os parametros para
acréscimos de juros mensais simples ou compostos.

Nas contribui¢cdes deverdo ser especificadas todas as informa¢des necessarias para que a mesma
seja cobrada, conforme legislacdo e necessidade.

PARAMETRIZACAO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA:

Deverdo ser definidas as informagfes necesséarias para apuragdo do valor da Contribuicdo de
Melhoria. Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o
namero de processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de calculo.

A férmula de célculo é totalmente parametrizavel, ndo necessitando de alteracdo no executavel
para inclusdes de novas formulas.

CADASTRO:
No cadastro deverdo ser informados quais os iméveis foram beneficiados com a Melhoria, fazendo
0s cruzamentos necessarios de informacdes para se chegar ao valor final a ser pago pelo
contribuinte.

CALCULO:
Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de codigo (Numero de Imdvel) e tipo
de contribuicdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas parte dele ou ainda um
contribuinte.

EMISSOES:

As emissdes dos carnés deverao ser feitas via sistema, utilizando o formato FEBRABAN ou ficha
de compensacdao do banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que
nesta situagao o sistema ira gerar um arquivo com extensao “DBF” contendo todas as informacdes
necessarias para a confecgdo do mesmo.

BAIXAS: As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacdo, podendo ser feitas
por:
. Digitacdo manual com base nos canhotos;
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. Leitura cédigo de barras;
) Retorno arquivo bancério; e
o Integragao via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.
As baixas por retorno bancario deverdo ser autométicas, e o sistema devera analisar os
recebimentos  respeitando uma  margem de  erro por valor recebido, previamente
parametrizado. Ao final devera ser gerado relatério com o0s registros rejeitados pelo sistema
(baixas jA executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de
valores etc.), bem como os registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apos a conclusdo da baixa automéatica, deverd exportar o movimento para a Contabilidade com a
devida classificagdo contabil dos valores recebidos.

CONTROLE DO L.T.B.I.

Com base na data e tipo de transagéo, o sistema devera gerar automaticamente o valor do
I.T.B.I, permitindo a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a parte nao
financiada. Devera permitir também o lancamento retroativo do  montante total devido ou
mesmo da diferenca, apurada pela Prefeitura, entre o montante devido o valor efetivamente
pago pelo contribuinte, atualizando com multa, juros e correcéo.

DIVIDA ATIVA

As parcelas do IPTU e Taxas de Servigos Urbanos e Contribuicdo de Melhoria langadas e nédo
arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um
controle individualizado por imovel e por contribuicdo. Os tributos em atraso deverdo ser
calculados automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e correcdo
monetaria, conforme Caédigo Tributério, podendo ser diferenciada em relagéo ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, desde a
Cobranca Amigavel até a Execucdao Fiscal.

As certidbes de divida ativa (CDA) deverdo conter variaveis que tragam, do cadastro do
contribuinte devedor, os requisitos previstos no art. 202 da Lei Federal n° 5.172, de 25 de outubro
de 1966 (Codigo Tributario Nacional): | - o nome do devedor e, sendo caso, 0 dos co-
responsaveis, bem como, sempre que possivel, o domicilio ou a residéncia de um e de outros; Il
- a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos; lll - a origem e natureza
do crédito, mencionada especificamente a disposi¢cdo da lei em que seja fundado; IV - a data em
gue foi inscrita; V - sendo caso, o0 numero do processo administrativo de que se originar o crédito;
e: VI - Aindicacéo do livro e da folha da inscrigao.

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar uma
guia, em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensacéo do banco de preferéncia da Prefeitura,
com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso no
vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a
necessidade de intervencdo do usuario, bastando apenas reemitir com um novo vencimento.
Para efetuar a cobranca amigavel, o sistema devera oferecer um texto padrdo que possa ser
alterado via editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranca podera
ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opcdo de emitir por imovel, faixa
de imovel, por exercicio, por faixa de exercicio e op¢cdo de gerar as cobrancas com ou sem
valores de débito e emitir os aviso de cobranga com ou sem desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extensao “DBF” contendo todas as informacgdes necessarias
para execucdo da cobranca, para serem impressos via grafica.

Deverd propiciar, sempre que a legislagdo permitir, o parcelamento da Divida. O sistema
devera gerar um processo, por imével e por intervalo de exercicios, com 0s acréscimos legais e
guantidade de parcelas parametrizadas. Ao final devera ser impresso o documento, por
exemplo, termo de confissdo de débitos, despacho e notificagdo, conforme parametrizado bem
como o carné no formato previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento devera
ficar suspensa até que o contribuinte quite o0 mesmo. Apds o pagamento da Ultima parcela deste
parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o usuario
podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o sistema deveréa inscrever o saldo
remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execucao.
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A execucdo devera ser feita por imovel, intervalo de iméveis, por contribui¢cdo, por intervalo de
contribuicbes, por exercicio, por intervalo de exercicios, ou por intervalo de valores.
Automaticamente o sistema devera gerar processos para todas as dividas que no periodo
solicitado ndo estejam em processo, parcelamento ou judicial, e que estejam em aberto. Todos
0s documentos necessarios para execucao poderdo ser alterados via editor de textos. A emissao
destes documentos podera ser feita via grafica, através de um arquivo DBF contendo todas as
informacgBes necessarias para este procedimento.
Para os imoveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucdo fiscal, ao
se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuério a existéncia de tal processo.
Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial, podendo usar 0s mesmos
pardmetros de atualizacdo de multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo
parametros especificos apresentados pelo Fo6rum Local. Deverd também um controle
diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo, que o saldo
remanescente seja reenviado para Execucédo para dar prosseguimento ao processo.
O sistema devera conter rotina de Evolugdo de Processos, permitindo ao municipio controlar toda
a movimentacao existente bem como langar os valores de custas e honorarios ocorridos durante
os tramites da Execucéo. O inicio desta Evolug&o devera surgir automaticamente com a emissao
das Certid6es para Execucao fiscal.

R

CERTIDOES

O sistema devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, negativa ou
de valor venal, podendo ser Sintética ou Analitica. Devera permitir as emissfes de certiddes por
imovel, intervalo de imdveis, contribuigdo, por intervalo de contribuicdo ou intervalo de valores.
Todos os textos devem ser abertos podendo ser alterados via editor de textos.

Para as certidbes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data de
emissdo da mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:

o Certidao positiva analitica e sintética;
. Certidao negativa;
. Certidao positiva com efeito negativo;
o Cobranca Amigavel,
. Peticdo e Mandado; e
° Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execucao.
Devera permitir pelo menos os seguintes relatérios:
o Livro Divida Ativa;
. Maiores Devedores / Credores;
o Processos ativos e inativos;
. Movimentagéo da Contabilidade;
o Lancamento / Arrecadacédo (Analitico e Sintético);
. Parcelamentos;
. Divida em Aberto por Contribuinte;
o Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa;
o Totais de lancamentos por Exercicio;
o Descontos concedidos;
° Processo por Periodo;
o Conferéncia de valores inscritos;
. Previsdo de Receita de Parcelamento;
o Cobranca Amigavel emitidas; e
o Situacao / Evolucéo de Processo.
CONSULTAS:
Devera possui consulta de pelo menos as seguintes informagdes:
. Dados cadastrais;
° Langamentos no exercicio IPTU;

° Lancamentos da Contribuicdo de Melhoria;
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. Divida Ativa de IPTU;

. Divida Ativa de Contribuicdo de Melhoria;
. Parcelamentos existentes; e

o Processos existentes.

Devera permitir a localiza¢éo do imovel por pelo menos as seguintes formas:
o Cddigo reduzido do imovel;

° Inscricao Municipal;

) Cdédigo do proprietario;

° Nome do proprietario ou parte dele;

o Cdédigo do compromissario;

° Nome do compromissario ou parte dele;
. Loteamento ou parte dele;

° Logradouro ou parte dele;

. NUumero prédio;

. Bairro ou parte dele;

. Quadra;

. Lote;

. NUmero de controle de aviso; e

o CPF/ CNPJ.

INTEGRACAO TJSP COM ENVIO EM LOTES DE PETICOES

A integracdo com o TJSP (Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo), devera permitir o envio
em Lotes das Peti¢des iniciais e Peticdes intermediarias, das dividas ativas do IPTU e do ISS,
com comunicacao eletrénica de forma segura, com o objetivo de reduzir os trabalhos manuais e
uso de papel, e assim aumentando a celeridade na tramitacdo dos processos.

A integracdo devera ocorrer no modelo de Web Services, isto €, conjunto de servigos
disponibilizados no sistema SAJ do Tribunal de Justica, que deverao ser acessados através de
chamadas SOAP (Simple Object Access Protocol), conectando pela Internet com troca de
informagdes utilizando documentos no formato XML e PDF. Os documentos no formato PDF
deverdo ser compactados em formato ZIP e codificados em base 64 para trafegar dentro da
requisicdo SOAP.

A utilizagdo desta integragéo deverd estar vinculada a um convénio firmado entre o Tribunal de
Justica e a Prefeitura, sendo que a instituicdo devera possuir um certificado ICP-Brasil para
assinar os XMLs. Este certificado devera ser do CNPJ informado no ato da habilitagcao do
convénio entre o Tribunal de Justica e a Prefeitura. Também é necessario que cada usuario da
Prefeitura, que assine os documentos PDF que comp&em o pacote de envio na integracao,
possua seu certificado digital ICP-Brasil. Por via de regra, os certificados dos usuarios sao do tipo
A3, enquanto o certificado da Prefeitura € do tipo Al.

O sistema devera permitir o preparo dos pacotes a serem enviados, sendo 0 mesmo em 3 etapas:
filtro das Dividas a serem enviadas, distribuigcdo entre os procuradores do municipio e assinatura
digital das execuc¢des geradas.

1) Filtro das Dividas a serem Executadas:
O sistema devera permitir a Prefeitura gerar as Execuc¢des Fiscais a serem
enviadas pela interface, utilizando os seguintes filtros ou combinacfes destes
filtros:

a) Intervalo de Inscricdes Cadastrais/Inscricdes Municipais ou Proprietarios;

b) Intervalo de exercicios inscritos em Divida Ativa;

c) Intervalo de Valores devidos;

d) Dividas Ativas Tributarias ou Nao Tributarias

e) Filtro especifico de exercicio devido, isto €, executar os Ultimos exercicios
devidos desde que o executado esteja devendo um exercicio especifico.

2) Distribui¢éo entre os Procuradores do Municipio
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O sistema devera permitir que, com base nos processos gerados no item
anterior, o0s mesmos sejam distribuidos entre os Procuradores do municipio,
sendo que o usuério distribuidor pode realizar esta acdo por quantidade
especifica, isto €, um nimero fechado de processos por Procurador ou mesmo
vincular processos especificos para cada Procurador, de acordo com o grau de
complexidade do mesmao.

3) Em tela especifica o Procurador devera ter acesso aos processos de sua
responsabilidade, efetuando a assinatura digital do mesmo, utilizando-se de seu
Certificado Digital A3.

Apés a assinatura digital efetuada no item 3, a peti¢ao inicial ou peticédo intermediaria devera ficar
disponivel a ser enviada para o TJSP, respeitando o dia e horario especifico para recepcéo
determinado pelo mesmo. Automaticamente, as peticdes recepcionadas deverdo ficar disponiveis
para consulta no Site do TISP através do sistema SAJ.

Os modelos utilizados de Certiddo de Divida Ativa e Peticdes deverdo ser parametrizaveis de
acordo com layout fornecido pela Prefeitura, apresentando as fundamentacgdes legais e dados dos
Executados necessarios para a boa confeccdo da Inicial e suas consequentes Peticdes.

SISTEMA DE ISS

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emisséo e controle de arrecadagdo dos
tributos que envolvem o cadastro mobilidrio devendo preferencialmente trabalhar de  forma
integrado e/ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentacdes deverdo estar de acordo com o AUDESP, possuindo integragéo total
com o Sistema Contabil.

PARAMETRIZACAO: Devera comecar com a composicédo da propria inscricdo cadastral e ter pelo
menos as seguintes opcoes:

- Integrar o Sistema de IPTU e Contabilidade e disponibilizar toda parte de Mapeamento,
receitas e baixas.

- Escolher o tipo de Emissdo de 22 Via (Ficha de Compensacdo, Carné Padréo
FEBRABAN)

- Os relatoérios e documentos emitidos com cabecalho e brasao.

- Os calculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo opcéo de ajuste para
abertura e encerramento da empresa.

- Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio

- Baixa Automatica com metodologia de aplicacdo para limitar o grau de aceitacdo de
baixa em forma de valores ou percentual.

- Parametrizacdo dos dias néo Uteis.

CADASTRAMENTO: Deverdo conter seu elenco os servigos cobrados que serdo cadastrados
conforme a lei do municipio com seus respectivos valores financeiros. As atividades devem ser
separadas por grupo, sub-grupo e itens e vinculada a tabela de servicos. As Taxas Cobradas
também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opc¢ao de tipo de emissao unico (todos os
lancamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por langamento).

Deverd conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados: Horério Especial, Faturamento
Estimado, Preco Publico (para emissdo de guia de expediente), Cédigo de Receita, Tipo de
Equipamento, Tipos de Estabelecimentos, Tipos de Empresas, Coédigo de Vencimento com opcéo
de emitir parcela Unica para taxas e impostos, Tabela do Conselho Regional, Mapeamento (caso
for integrado com IPTU carrega automaticamente os arquivos de logradouro, loteamento e trecho).
Devera possuir cadastros de contadores e sOcios onde contém dados gerais como 0S
exemplificados: Raz&o Social, Nome Fantasia, Responsavel Contador, CRC, Orgéo de Classe,
Numero do Registro, Capital Social, Documento em geral: CPF, CNPJ, RG, Orgéo Emissor,
Telefone, Fax, E-mail, Endereco.

No Cadastro de Declaracbes e Controle de Ambulante deverdo ser registradas todas as
movimentacdes de processos ou pedidos de alteracdes ocorridas no cadastro da empresa. As
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alteracdes deverdo ser registradas com um numero de declaragéo e tipo (abertura, encerramento,
alteracdo, recadastramento e reabertura) que serd automaticamente atualizada no cadastro
principal.
Concluida a fase inicial de digitacdo cadastral, devera permitir obter pelo menos os seguintes
relatérios, em formato .pdf ou .xIs (em formato de tabela/lbanco de dados), para eventual
analise/trabalho em planilha eletrénica
- Atividades
- Itens das Taxas
- ISS Estimado
- Tipos de Impostos
- Tipos de Taxas
- Lista de Servicos
- Cadastro de Contadores
- Cadastro de Soécios
- Cadastro de Empresa por ordem Especifica.
- Documentos Fiscais Autorizados
- AlteracOes cadastrais por periodo
- indices Financeiros
- Mapeamentos
- Empresa por Logradouro/Bairro
- Taxa e Imposto por Empresa
- Ficha Cadastral
- Tipos de Processos
- Receitas dos Tributos
- Observacdes gerais da Empresa / Capital Social
- Controle de Alvara
- Ocorréncias Diversas
CALCULOS: Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por codigo ou inscricio do
contribuinte, tendo opcao de calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por intervalo de
taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por uma faixa numérica.
Para célculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados conforme a
legislacao.
Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de vencimento das
parcelas, calculando proporcional a data de encerramento e de abertura.
Concluida a fase de célculos, devera permitir obter pelo menos 0s seguintes relatorios:
- Conferéncia de Calculo (por codigo, por inscri¢éo, por razao social)
- Lancamento do ISS variavel (por codigo, por atividade)
- Total de Lancamento
- Langamentos de guias

- Lancamento e Arrecadagdo do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo,
nao pagos no periodo ou todos.
- Langamento no Exercicio
- Empresas Ativas sem Lancamento no Exercicio
- Parcelas em Aberto no Exercicio
- Total de Isencdes
BAIXAS: Devera possui opcao parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as
parcelas.
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacédo, podendo ser feitas por:
- Digitacdo manual com base nos canhotos;
- Leitura cédigo de barras;
- Retorno arquivo bancario;
- Integracao via Tesouraria
Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.
Na opcédo de baixa por retorno bancario o sistema automaticamente devera gerar relatério com
todos os registros rejeitados pelo sistema (baixas j4 executadas, parcelas estornadas,
recebimentos de outros tributos, etc.) totalizando os numeros de rejeitados. Devera analisar o
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recebimento respeitando uma margem de erro por valor recebido pelo sistema.

Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apés a conclusdo da baixa automédtica, devera permitir a exportacdo do movimento para a
Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos.

Concluida a fase de baixa, devera emitir pelo menos os seguintes relatorios, em formato .pdf ou
Xls (em formato de tabela/banco de dados), para eventual analise/trabalho em planilha eletrénica
- Resumo dos Lotes

- Resumo de Recebimentos para contabilidade

- Relatério de Débitos, por cddigo, grupo, sub-grupo, itens de atividades, por ordem de
raz&o social, inscricdo.

- Resumo Diéario da Receita, analitico ou sintético

- Total Arrecadado por grupo de Tributo

- Maiores Devedores e Credores

- Arrecadados do ISS Variavel

- Demonstrativo de arrecadagéo do ISS

- Parcelas em Aberto no Exercicio

- Recolhimentos por Tributos

- Total de Arrecadacéao por periodo

- Pagamentos com diferenca de valores

CONSULTAS: O sistema devera possuir pelo menos os seguintes médulos de consulta:

- Consulta Geral de Langamento

- Ficha Cadastral e Financeira

- Consulta Fiscal

- Consulta Geral de Contribuintes

- Consulta Geral de Divida Ativa

EMISSAO: Devera proporcionar condi¢des para as seguintes formas:

CARNES VIA GRAFICA: Deve ser gerado, automaticamente arquivo com extensdo “DBF’,
conforme layout, com as informacg6es necessarias para emissao dos mesmos, entre elas: nome
da empresa, nome fantasia, ramo de atividade, inscricdo municipal, endereco da empresa,
endereco de entrega, descricdo das taxas cobradas, percentual de  desconto, data de
vencimento das parcelas, valores lancados e moeda de lancamento, quantidade de divida ativa.
Podera ser gerada por ordem de cédigo, inscri¢cdo, ou por intervalo de CEP’s.

CARNES VIA SISTEMA: As emissdes dos carnés deverdo ser feitas com a utilizacdo de
impressora laser, com codigo de barras padrdo FEBRABAN ou Ficha de Compensacédo do banco
de preferéncia da Prefeitura. Esta rotina é utilizada basicamente em nivel de segunda via.

Deve ser emitido pelo sistema, em impressora laser e com cédigos de Barras padréo
FEBRABAN e Ficha Compensacéo, as seguintes guias:

- Emisséo de carné ISS Fixo e Taxas

- Emisséo de carné ISS Variavel

- ISS Variavel por més

- Guia avulsa tendo opg¢éo de parcelamento

- Guia de Divida Ativa ISS e Taxas

- Guia de Expediente

- Guia Eventual

- Alvara, Certiddo de Abertura e Certiddo de Encerramento.

FISCALIZACAOQ: Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto é,
talonarios de notas fiscais e livros fiscais.

Dever4 também estar presente o controle de fiscalizagcdo, permitindo o0 agendamento do
fiscal, atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera (0) ser fiscalizada(s), bem como o prazo
final para esta tarefa. Ap6s a visita em loco, o fiscal deverd ter condicdes de retornar as
informacdes para o sistema, listando todos os procedimentos efetuados bem como os autos de
infracdo que por ventura tenham sido realizados.

DIVIDA ATIVA

As parcelas do ISS e das Taxas lancadas e ndo arrecadadas deverdo ser automaticamente
inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por empresa. Os tributos
em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e corregdo
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monetaria, conforme Cdédigo Tributério, podendo ser diferenciada em relagéo ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, desde a
Cobranca Amigavel até a Execucao Fiscal.

As certidoes de divida ativa (CDA) deverdo conter variaveis que tragam, do cadastro do
contribuinte devedor, os requisitos previstos no art. 202 da Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro
de 1966 (Cddigo Tributario Nacional): | - o nome do devedor e, sendo caso, o dos co-
responsaveis, bem como, sempre que possivel, o domicilio ou a residéncia de um e de outros; Il
- a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos; Il - a origem e natureza
do crédito, mencionada especificamente a disposi¢cao da lei em que seja fundado; IV - a data em
gue foi inscrita; V - sendo caso, o numero do processo administrativo de que se originar o crédito;
e: VI - Aindicacao do livro e da folha da inscricdo.

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o0 sistema devera gerar uma guia,
em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensacéo do banco de preferéncia da Prefeitura, com os
valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuéario. Caso no
vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a
necessidade de intervencdo do usuario, bastando apenas reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobrangca amigavel, devera oferecer texto padrdo que poderd ser alterado via
editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranca podera ser tanto
para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opcdo de emitir por empresa, faixa de
empresa, por exercicio, por faixa de exercicio e opgéo de gerar as cobrancas com ou sem valores
de débito e emitir os aviso de cobranca com ou sem desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informagdes necessarias
para execuc¢do da cobranca, para a impressao via gréafica.

Devera propiciar condigbes para efetuar parcelamento de divida ativa, sempre que a legislagéo
municipal permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de exercicios, com 0s
acréscimos legais e guantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos
os documentos, por exemplo, termo de confissdo de débitos, despacho e notificagdo, conforme
parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. A Divida originaria deste
parcelamento devera ficar suspensa até que o contribuinte quite 0 mesmo. Apdés o pagamento da
Gltima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer
momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o sistema devera
inscrever o0 saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé
prosseguimento a Execugéo.

A execucao deve ser feita por empresa, por exercicio, por intervalo de exercicios ou por intervalo
de valores. Automaticamente o sistema devera gerar processos para todas as dividas que no
periodo solicitado ndo estejam em processo, parcelamento ou judicial, e que estejam em
aberto. Todos o0s documentos necessarios para execucao devem ficar em uma pasta de
documentos que poderdo ser alterados via editor de textos. Devera possibilitar a emissao destes
documentos via gréfica, através de um arquivo DBF contendo todas as informacgfes
necessarias para este procedimento.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugéo fiscal,
ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.
Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar 0s mesmos
parametros de atualizagdo de multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo
parametros especificos apresentados pelo Férum Local.

O sistema devera conter rotina de Evolucdo de Processos, permitindo ao municipio controlar
toda a movimentagcdo existente bem como lancar os valores de custas e honorarios ocorridos
durante os tramites da Execucgédo. O inicio desta Evolucdo devera surgir automaticamente com a
emissao das CertidOes para Execucéo fiscal.

CERTIDOES

Devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, podendo ser Sintética ou
Analitica. Possibilitar que todas as certidfes possam ser emitidas por empresa, intervalo de
empresas ou intervalo de valores. Todos os textos devem ser abertos podendo ser alterados via
editor de textos.

Para as certidbes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data de
emissdo da mesma.
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Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:
- Certiddo positiva analitica e sintética
- Certiddo negativa
- Certidao positiva com efeito negativo
- Cobranga Amigéavel
- Peticdo e Mandado
- Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execucao
Devera permitir obter pelo menos os seguintes relatdrios, em formato .pdf ou .xls (em formato de
tabela/banco de dados), para eventual andlise/trabalho em planilha eletrénica
- Livro Divida Ativa
- Maiores Devedores / Credores
- Processos ativos e inativos
- Movimentacao da Contabilidade
- Lancamento / Arrecadacédo (Analitico e Sintético)
- Parcelamentos
- Divida em Aberto por Contribuinte
- Livro de Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa
- Totais de lancamentos por Exercicio
- Descontos concedidos
- Processo por periodo
- Conferéncia de valores inscritos
- Previsdo de Receita de Parcelamento
- Cobranca Amigavel emitidas
- Situacao / Evolugéo de Processo
CONSULTAS
O sistema devera possuir na tela consulta, no minimo, as seguintes informagoes:
- Dados cadastrais
- Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas
- Historico das parcelas geradas do ISS Variavel (auto langcamento)
- Divida Ativa de ISS/Taxas
- Parcelamentos existentes
- Processos existentes
- Numero de controle de aviso

SISTEMA DE ISS, 22 VIA, CERTIDOES, RENOVAQAO, ALVARA DE FUNCIONAMENTO
O médulo WEB devera possibilitar que a empresa/contribuinte possa ter a facilidade de consultar
a situacao dos lancamentos do cadastro mobiliario pela internet, informando a inscricdo municipal
e o CNPJ, através da emissdo de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura,
ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e
municipio.
Deveréo ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

Emisséo de 22s vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, contendo todas as informagfes do
carné original, no padrdo FEBRABRAM, ou boleto bancario, ambos com cédigo de barras.

Emisséo de 23s vias dos carnés de Taxas, contendo todas as informagfes do carné original, no
padrdo FEBRABRAM, ou boleto bancéario, ambos com cédigo de barras.

Emisséo de 23s vias dos carnés de ISS Variavel e as demais informag¢fes do carne original, no
padrdo FEBRABRAM, ou boleto bancéario, ambos com cddigo de barras.

Emissédo de 22s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos
por exercicios, com 0s respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento
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dentro do exercicio, de acordo com o codigo tributario do municipio.

Emissdes de certidbes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa referente a
situacdo da empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com mencao da sua validade, buscando
todos os exercicios existentes no banco de dados.

Emissédo de mensagem a existéncia de débito junto ao Municipio.

ALVARA DE FUNCIONAMENTO VIA WEB

A Prefeitura disponibilizarg, via site, a emissdo do Alvard de Funcionamento para 0 exercicio
corrente. Para isto, o contribuinte devera logar-se na ferramenta com a Inscricdo Municipal e a
senha, sendo que a senha devera ser o nimero do boleto/carné emitido para pagamento da Taxa
de Licenca e Funcionamento. O sistema devera verificar se a taxa esta paga, e assim o Alvara
devera ser emitido normalmente sem a necessidade do contribuinte comparecer até a Prefeitura
para retira-lo.

SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

MODULO DE ISS ELETRONICO

O sistema proposto devera facilitar o intercambio on-line entre 0 municipio e os contribuintes, em
especial os escritérios de contabilidade e prestadores de servigcos. A ferramenta devera
ser disponibilizada no site da Prefeitura.

Para se ter acesso ao sistema, deverd ser necessario efetuar login e senha. Assim,
automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuério as informacdes autorizadas,
gue deverdo ser registradas no ato da criacao do login, isto €, em se tratando de empresa ou
autbnomo somente as informacdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de
contador, as informagdes das empresas da qual o mesmo é responsavel.

O sistema devera possuir Help (instru¢des de ajuda ao usuério) divididos por assunto; devera
possuir também respostas para as dlvidas mais frequentes. A ferramenta ofertada devera
disponibilizar no minimo o seguinte:

- Solicitacdo de autorizacdo para emissao de NFS-e, que sera enviada para a Prefeitura
e, sendo aceita, estara disponivel automaticamente no perfii da empresa. Quando ndo
houver sido autorizada pela Prefeitura, o sistema devera apresentar o0 motivo em tela, e em
tempo real com o sistema de ISSQN utilizado pela Prefeitura.

- Consulta das solicitagcbes de emissao de documentos fiscais (AIDF), ja solicitados e
consequente emissdo da autorizagao.

- Escrituracdo das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de referéncia
(més/ano), informando, o local da prestacdo do servico e quando houver, informagdes do
tomador do mesmo. Automaticamente, o valor do Imposto deverd ser apurado, considerando
todas as regras apresentadas na lista de Servigos quanto ao local de incidéncia do ISS.

- Escrituracdo das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia
(més/ano), informando os dados do prestador de servigo. O valor do imposto deveré ser apurado
automaticamente no caso de ndo haver sido retido pelo prestador de servico, considerando as
aliquotas e todas as regras apresentadas na lista de servicos quanto ao local devido do mesmo.

- Escrituracdo das Instituicbes Financeiros do Municipio, de acordo com o Plano de
Contas do Banco Central (Cosif).

- Escrituracdo dos Bilhetes de Diversao Publica emitidos no municipio no periodo de
referéncia (més/ano).

- Escrituracdo das pracas de Pedagio existentes no municipio no periodo de referéncia
(més/ano) com a respectiva emissdo da guia de recolhimento contendo o valor apurado.

- Emissdo da guia para recolhimento, no padrdo FEBRABAN ou boleto bancério ambos
com codigo de barras, para pagamento do valor do imposto apurado no periodo de referéncia
(més/ano).

- Emisséo da guia para recolhimento, no padrdo FEBRABAN ou boleto bancario ambos
com codigo de barras, para pagamento do valor do imposto EM ATRASO, com nova data de
vencimento com 0s acréscimos previstos na legislacdo municipal, antes da inscricdo em Divida
Ativa.

- Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados do
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prestador e da nota fiscal.

- Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servigos prestados, informando,
guando houver, os dados do Tomador do Servico.

- Envio pelo prestador de servigo, da escrituracdo do periodo de referéncia (més/ano)
para apuracdo da fiscalizacdo tributaria do municipio.

- Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual ou em
massa.

- Possibilidade de envio de certificados sem movimentacdo no periodo e o respectivo
controle.

- Possibilidade de alteragcdo de senha pelo usuério da ferramenta via web.

- Possibilidade de geracao de guia Unica de valores referente ao més de referéncia para
posterior escrituracao fiscal, gerando quando necessario crédito para o contribuinte caso o valor
da guia tenha sido gerado com valor superior ao escriturado.

- Emissado da guia de recolhimento do ISS variavel com o valor do imposto j& apurado.
Como decorréncia da utilizagdo do sistema de 1SS ELETRONICO, deverdo ser obtidos pelo
menos 0s seguintes controles:

- Controle das autorizagdes para emissdes de talonarios de notas fiscais;

- Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informacoes
prestadas pelo prestador de servico;

- Possibilidade de exportar TODAS as informacfes contempladas na NFS-e, com a
emissdo de relatérios de gerenciais de interesse da fiscalizacdo, em formato de banco de
dados/tabela, em formato .xlIs, para analise/trabalho em planilha eletrénica.

- Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais emitidas;

- Permitir o cadastro do regime de tributacdo dos contribuintes por periodo inicial e final,
para controle e acompanhamento de alteragdo de regimes de tributacdo, e suas implicacées no
recolhimento do ISS e controle dos débitos que poderdo ou nao ser inscritos em divida ativa do
Municipio (Variavel, MEI, Simples Nacional, Regime Fixo).

- Emisséao do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servigos prestados e tomados;

- Disponibilizacdo das informacdes ao usuério do sistema de ISS da Prefeitura,
demonstrando as notas escrituradas, os valores de imposto apurado e a situagdo de
pagamento destes valores, calculando em tempo real, os acréscimos de multa, juros e correcédo
para os valores nao recolhidos;

- Disponibilizacdo, aos servidores municipais, a possibilidade de definir parametros do
sistema.

- Regras parametrizaveis, pela Prefeitura, de “regras travadas” de obrigatoriedade de
retencdo na fonte, local de incidéncia do ISS, deducéo de base de calculo.

- Inscricdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e néo recolhidos
do ISS, permitindo com isto a Execucao Fiscal dos mesmos.

- Possibilitar, aos contribuintes, a exportacao e importacdo de informacgdes relativas a
escrituracao fiscal em formato .xml.

MODULO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

Dever4 armazenar eletronicamente as informagfes relativas as prestacées de servigos, para
substituir as tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar a Prefeitura um controle mais eficaz
das informacdes, referentes aos servicos prestados no municipio no tocante a valores e dados
dos tomadores, visto que estas informacdes deverdo ser trazidas automaticamente do banco de
dados.

O acesso devera ser obtido através de login e senha fornecida pela Prefeitura.

O modulo deveré trabalhar completamente integrado com o cadastro mobilidrio, para permitir com
isto a apuragéo em tempo real dos valores de impostos oriundos das emissfes das Notas Fiscais,
dispensando a escrituracdo no final do més, pois o valor do ISS devido pelo contribuinte devera
ser apurado de maneira automatica.

Permitir a geragdo de RPS (Recibo Provis6rio de Servigos) para as situacdes onde a
emissdo da Nota Fiscal ndo possa ser emitida em tempo real. Possibilitar definir em parametro
o periodoem que este RPS devera ser convertida em Nota Fiscal Eletronica.

As Notas Fiscais Eletronicas deverdo ser impressas ou mesmo ser enviadas por email para o
Tomador do Servico.

Permitir ao usuario a impresséo do Taldo de Notas Fiscais Eletronicas emitidas durante o periodo
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solicitado.
Permitir o envio em lote de RPS, via WebService, para conversao automética em Nota Fiscal
Eletronica.

Definigdo, por meio de “regras travadas”, parametrizaveis pelos servidores municipais, de acordo
com o cédigo do servico, da aliquota, retencao, deducéo de base de célculo e local de incidéncia
do ISS.

ANEXO Il - MODELO DA CREDENCIAL

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017

Pelo presente instrumento particular de procuracdo e pela melhor forma de direito, a

empresa.........ccceeeee..... , COM SEAE NA..iicovieieiieeieeeeeaeaes ,devidamente inscrita no CNPJ n°
................ e |Inscricdo Estadual n° ............., representada por seu socio-gerente
ST A ) S , portador(a) da Cédula de ldentidade RG n° .................... e do CPF n°
......................... , homeia e constitui seu representante o(a) Sr.(a)...................., portador(a) da
Cédula de Identidade RG n° ................... €do CPFN® .o , & quem séo conferidos

poderes para representar a empresa outorgante no Pregao Presencial n°® 48/2017, instaurado por
esta Administracdo, em especial para firmar declaracdes e atas, apresentar ou desistir da
apresentacdo de lances verbais, negociar os valores propostos, interpor ou desistir da
interposicéo de recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame acima indicado.

Local e data.
Assinatura pelo responsavel pela outorga.

Obs.: Na apresentacdo desta procuracdo a mesma deverd vir acompanhada do contrato
social da proponente ou de outro documento, onde esteja expressa a
capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017

................................... , devidamente inscrita no CNPJ sob n° ........c....ccoeevvveveennn..., COM SUA
SEUC. .. , em conformidade com o disposto no artigo 4°, inciso VI, da Lei n®
10.520/2002, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no edital
gue rege o certame acima indicado.

Local e data.

Assinatura do representante legal
N° do RG
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVO

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017

A empresa inscrita no CNPJ/MF n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
\ portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA para fins de participagédo no
Pregao Presencial n° 48/2017, sob as penas da Lei, que inexiste qualquer fato impeditivo a sua
participacdo na licitagédo citada, que ndo foi declarada inidénea e ndo esta impedida de contratar
com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar com a Administracdo, e que se
compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente declaracao.

(nome do representante)
Representante da Licitante

Obs: Este documento devera ser apresentado em papel timbrado da empresa.
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ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO

A0S .......... dias do més de ............ de ..... A s com sede a Rua ..... , n° ...
CNPJ n° ... : representada neste ato pelo seu (cargo), o} Senhor
............................................................ , brasileiro, (estado civil), portador do RG n.° ..................... €
inscrito no CPF sob n° .....cccoevvinns , domiciliado nesta cidade de ..... — SP, doravante
denominado CONTRATANTE € ..ocoovvvveveiieeeenn. , COM Sede NA ..oevveeeeeeeeeeaenn ) e ————
— SP, CNPJI N.° i, e Inscricdo Estadual n.° .................. , heste ato representada
[010] SR , portadordo RG n° .................... , inscrito no CPFsob n.°.....................
residente e domiciliado na ................. ) e - SP, daqui em diante denominada CONTRATADA

tendo em vista a homologacéo do resultado do Pregéo Presencial n® 48/2017, tém entre si, como
justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRO - DO OBJETO

1.1 — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS PARA MODERNIZACAO
DE GESTAO PUBLICA, ADMINISTRACAO DE PESSOAL E ADMINISTRACAO
TRIBUTARIA, INCLUINDO: IMPLANTACAO, CONVERSAO TREINAMENTO, SUPORTE,
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA, ASSESSORIA TECNICA, CUSTOMIZACOES OU
PARAMETRIZACAO, DOCUMENTACAO E INTEGRACAO COM OS SISTEMAS LEGADOS,
CONFORME CARACTERISTICAS TECNICAS CONSTANTES DO ANEXO | QUE INTEGRA
ESTE EDITAL, VISANDO ATENDER AS DIVERSAS AREAS DESTA ADMINISTRACAO.

1.2 — Sempre que houver alteracé@o de legislacao referente a normas e portarias do Egrégio TCE-
SP, LRF, Legislacdo trabalhista, Legislacdo das licitacGes, Alteracdo do AUDESP e demais
legislacdes que refletem na boa forma da execucgédo do futuro contrato com a empresa vencedora,
devera customizar os sistemas e informar esta reparticado dentro do prazo de até 120 (cento e
vinte) dias sem qualquer forma de 6nus para o Erario.

1.3 — Os questionamentos nao terdo limite de horas mensais.

1.4 — Em caso de alteragdo em alguma das referidas normas, ou de criagdo de outras, o sistema
correspondente deverd ser customizado, dentro do prazo estipulado acima, de modo que se
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mantenha sempre atualizado a legislacéo vigente.

1.5 — A CONTRATADA examinou detalhadamente as especificacdes e toda a documentacdo da
licitacdo respectiva e se declara em condigcbes de executar a prestacdo de servicos e 0s
fornecimentos inerentes ao objeto, em estrita observancia com o indicado nas especificacdes e na
documentacao levada a efeito pela licitagcdo por meio do Edital de Pregdo Presencial n°. 48/2017 —
incluindo seus anexos e a proposta de precos que fazem parte do processo, devidamente
homologado pela CONTRATANTE.

1.6 — Como decorréncia dos servicos mencionados, a contratada se obriga a fornecer a
contratante os sistemas informatizados propostos, conforme memoriais descritivos na licitagéo
supra, e que fazem partes integrantes deste contrato, independente de sua transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1 — O valor global do presente Contrato importa em R$ .............. (cereerenrnrreee e ), referente
ao servico de manutencgdo e suporte técnico dos sistemas informatizados para 12 (doze) meses,
devidamente atestada pelos Setores correspondentes desta Administracdo, sendo embutida nas
parcelas mensais, 0s servicos de migragdo, conversao, implantagédo, licenciamento de uso e
capacitacdo do quadro de pessoal;

2.1.2 — O pagamento devido a Contratada sera efetuado mensalmente em até 20 (vinte) dias apds
a apresentacdo e aceitagdo da Nota Fiscal correspondente aos servicos prestados no més
anterior.

2.2 — Havendo a necessidade de novas implantagdes ou capacitacdo de novos funcionarios, serao
cobrados um valor a mais no periodo de utilizacdo, as quais serédo pagas até 20 (vinte) dias apés
a entrega da nota fiscal/fatura, subdivididos da seguinte forma:

Preco unitario Preco anual Usuarios que

Sistemas mensal serdo Capacitados

Administracdo de Pessoal

IPTU-ITBI, 22 vias, certiddes, valor
venal, internet, Execugéo Fiscal
com TJ - Tribunal de Justica.

IPTU

ISS

ISS, 22 via, certiddes, renovacao,
alvara de funcionamento

ISS Eletronico e Nota Fiscal
Eletrbnica

2.3 — A contratada se obriga a implantar os sistemas e dar capacitacdo ao quadro de pessoal do
pessoal no limite estabelecido na licitacdo, conforme reproducéo da tabela que segue:

2.4 — Da vigéncia: Os precos ofertados permaneceréo fixos e irreajustaveis durante o prazo inicial
do contrato, de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, salvo se houver prorrogagdo por
iguais e sucessivos periodos até o limite previsto no art. 57 da Lei 8.666 de 1993 e alteracbes
posteriores, caso em que os valores serdo corrigidos pela variacdo do IGP-DI/FGV - indice de
Preco — Disponibilidade Interna da Fun¢éo Getulio Vargas, observada no mesmo periodo, ou por
indice oficial que vier a substitui-lo.

2.5 — Em caso de eventuais atrasos nos pagamentos das Notas Fiscais/Faturas mensais, a
Administracdo pagara os valores devidos atualizados monetariamente de acordo com a variacao
do INPC ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, calculados entre a data prevista para o
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rata sobre o valor nominal devido.

CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE EXECUCAO

3.1 — O objeto desta licitacdo devera ser executado no periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis
nos termos da lei, junto aos Setores correspondentes desta Administracdo, correndo por conta da
contratada todas as despesas acessOrias aos servicos objeto, ressalvadas aquelas previstas
neste Edital como sendo de atribuicéo deste Org&o.

3.2 — A execugéo do contrato ser4d acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73 da
Lei Federal n.° 8.666/93.

3.3 — A Administracéo rejeitar4 o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da Lei
Federal n.° 8.666/93).

3.4 — O objeto ora licitado, devera ser executado em estrita concordancia com o Anexo | — Termo
de Referéncia, do presente edital.

3.5 — A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato,
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, assim como todas as condicfes de habilitagédo e
qualificacdo, exigidas na licitagcdo, apresentando documentagdo revalidada se, no curso do
contrato, algum documento perder a validade.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
4.1 — Das Obrigacdes da CONTRATADA:

4.1.1 —Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do contrato.

4.1.2 —Responsabilizar-se por todas as despesas acessorias, ressalvadas aquelas definidas como
sendo de atribuicdo da CONTRATANTE.

4.1.3 —Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal.

4.1.4 — Responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, da
infortunistica do trabalho, fiscais, comerciais, médicos e dos decorrentes de controle médico de
saude ocupacional de seus funcionarios e empregados utilizados para a consecuc¢do do objeto
desta avencga e outros resultantes da execuc¢éo deste contrato, obrigando-se a salda-los na época
propria. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a estes encargos, ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;
da mesma forma que a CONTRATANTE esta isenta de qualquer vinculo empregaticio com
funcionarios, ou prepostos, da CONTRATADA.

4.1.5 — Responder pelos danos de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados,
terceiros, ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agdo, ou omissdo, dolosa ou
culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e acompanhamento efetuados pela
CONTRATANTE.

4.1.6 — Na hipotese de qualquer reclamacéao trabalhista, intentada contra a CONTRATANTE por
empregados da CONTRATADA ou de eventuais subcontratantes, estes deverdo comparecer
espontaneamente em Juizo, reconhecendo sua verdadeira condicdo de empregador e substituir a
CONTRATANTE no processo, até o final do julgamento, respondendo pelos 6nus diretos e
indiretos de eventual condenacéao.

4.1.7 —Cumprir os prazos fixados no Anexo | do edital.
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4.1.8 — Prestar manutencdo técnica aos sistemas contratados, atendendo a CONTRATANTE
sempre gue solicitado o suporte técnico.

4.1.8.1 — Na ocorréncia do disposto no item acima, a CONTRATADA devera atender a
CONTRATANTE no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, de forma ilimitada, tanto para os casos
gue o solicitado puder ser atendido a distancia, bem como, quando houver a necessidade de visita
técnica.

4.1.8.2 — Os custos dos suportes mencionados no item anterior deverdo estar incluidos no valor
ofertado pela CONTRATANTE em sua proposta.

4.1.9 — Sempre que houver alteracdo de legislacao referente a normas e portarias do Egrégio
TCE-SP, LRF, Legislacdo trabalhista, Legislacdo das licitacdes, Alteragdo do AUDESP e demais
legislacdes que refletem na boa forma de execucdo do contrato com a empresa CONTRATADA.

4.1.10 — Em caso de alteragdo em alguma das referidas normas ou de criacdo de outras, 0
sistema informatizado correspondente devera ser customizado, de modo que se mantenha
sempre atualizado a legislacéo vigente.

4.2 — Das Obrigagdes da CONTRATANTE:

4.2.1 — Disponibilizagdo para a CONTRATADA, de toda a estrutura de equipamentos e de suas
instalacdes fisicas, de forma a viabilizar as implantagbes dos sistemas de informatica.

4.2.2 — Respeitar as condi¢des estabelecidas pela CONTRATADA para cessao de direito de uso
do conjunto de sistemas aplicativos e suas respectivas caracteristicas de funcionamento.

4.2.3 — Criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificagdo da
CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.

4.2.4 — Testar, ap0s instalacdo dos sistemas ofertados, os seus funcionamentos, na presenca e
com a assisténcia técnica da CONTRATADA para dar sua aceitacao expressa.

4.2.5 — Agendar a realizagao dos “backups” diarios do banco de dados e manutencéo da rede.

4.2.6 — N&o restringir a entrada dos profissionais da CONTRATADA para atendimento técnico in
loco, na qual devera ter acesso irrestrito aos departamentos que contenham o0s sistemas
implantados, assim como ao departamento de T.I. desta Administracdo, servidor de aplicativos,
servidor de banco de dados, servidor de servicos de WEB, computadores onde os sistemas se
encontram hospedados, mapeamento de rede e politica de administracdo dos usuarios dentro da
rede.

CLAUSULA QUINTA - DAS MULTAS E PENALIDADES

5.1 — Sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 7° da lei federal n® 10.520/02 e artigo 87 da lei
federal n°® 8.666/93, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a defesa
prévia:

5.1.1 — Pela inexecucédo parcial do ajuste, multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do
contrato.

5.1.2 — Pela inexecucéo total do ajuste, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato.

5.2 — As multas previstas ndo tém carater compensatorio, porém moratério e consequentemente o
pagamento delas ndo exime a CONTRATADA da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.
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5.3 — A penalidade de multa podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com
gualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face da
CONTRATANTE.

5.4. — O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da intimacéo do interessado.

5.5 — O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias Uteis da
data de sua cominacdo, mediante guia de recolhimento oficial.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO CONTRATUAL

6.1 — O CONTRATANTE poderé rescindir o presente contrato por ato administrativo unilateral, nas
hipéteses previstas no artigo 78, incisos | a Xll, da lei n.° 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA qualquer indenizacdo e sem embargo da imposicao das penalidades previstas na
clausula anterior.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 — Os recursos orgcamentarios para a presente licitacdo sao os seguintes:

7.1.1 - Ficha: 241

Unidade Orcamentaria: 02.13.00 — Secretaria de Negocios Juridicos e Tributarios

Funcéo/Sub-Fungéo: — 04.062 — Defesa do Interesse Publico no Processo Judic

Projeto/Atividade: 2067 — Manutencado da Secretaria de Negocios Juridicos
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Programa: 0017 - Manutencédo da Secretaria de Negocios Juridicos

7.1.2 - Ficha: 196
Unidade Orgcamentaria: 02.10.00 — Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos
Funcéo/Sub-Funcgéo: — 04.128 — Formagédo de Recursos Humanos
Projeto/Atividade: 2048 — Manutencédo da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos
3.3.90.39.00 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica
Programa: 0013 - Manutencao da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos
CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 — O presente contrato esta vinculado ao edital de Pregdo Presencial n°® 48/2017 e a proposta
da CONTRATADA, que, por sua vez, fazem parte integrante deste instrumento, estando ainda
sujeito as leis federais n° 8.666/93 e 10.520/02.

8.2 — Os servicos somente serdo recebidos se estiverem em perfeitas condigbes, atestados pelos
Setores correspondentes, que acompanhar&o a sua execucao.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1 — A parte que transgredir o presente contrato, deixando de cumpri-lo, respondera perante a
outra, por perdas e danos que forem apurados em liquidag&do. Se houver Procedimento Judicial, a
parte faltosa, ainda respondera pelo pagamento de custas e honorarios do advogado contratado
pela parte fiel.

9.2 — Fica eleito o Forum da Comarca deste Municipio para dirimir divergéncias ou causas
oriundas do presente contrato.

9.3 — E por estarem de pleno acordo com o disposto nas clausulas deste contrato digitado em 03
(trés) vias de igual teor, assinam-no juntamente com as testemunhas abaixo que a tudo assistiram
para que surta seus devidos efeitos juridicos.
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CONTRATADA CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:

ANEXO VI - DECLARACAO DE MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
convocatério, gque a empresa
(denominacéo da pessoa juridica), CNPJ n° € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, com nova redacdo dada pela LC 147/2014, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatério do Pregdo Presencial n® 48/2017 desta Administracao.

Local e data.

Nome do representante
RG N® e
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ANEXO VIl - MODELO DE PROPOSTA

Nome da Empresa:

CNPJ n°:

Endereco:

CEP Cidade: Estado:
Telefone: Fax: e-mail:

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

Apresentamos a seguinte proposta comercial:

Preco anual Usuarios que
serao
Capacitados

Preco unitério

Sistemas
mensal

Administracdo de Pessoal

IPTU-ITBI, 22 vias, certiddes,
valor venal, internet, Execucédo
Fiscal com TJ - Tribunal de
Justica.

IPTU

ISS
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ISS, 22 via, certiddes,
renovacéo, alvara de
funcionamento

ISS Eletronico e Nota Fiscal
Eletrbnica

O preco Global da presente proposta pelo prazo de 12 (doze) meses € de R$ ........cccccvvvvveeeeenns
(cereeeerere e ), pela migragdo, conversao, implantagéo, licenciamento de uso, capacitacdo
do quadro de pessoal, fornecimento, manutencao dos sistemas e suporte técnico;

Declaracdo de que atende ao objeto pretendido.

Declaracdo de que no preco proposto estdo incluidas todas as despesas e custos, como por
exemplo: transporte, alimentagcédo e hospedagem de todo o pessoal, tributos de qualquer natureza
e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o objeto da presente licitagao.
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias contados a partir da data da abertura dos Envelopes.
Qualificagdo do representante legal ou do procurador, que eventualmente assinard o contrato,
indicando-se nome, Registro Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e cargo que ocupa no

proponente.

............................ , de de

(Assinatura do responsavel da firma proponente)

ANEXO VIII - MODELO DE RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N.° 48/2017
PROCESSO N° 2429/2017 e 2861/2017

Denominagéao:

CNPJ ne:
Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:
Telefone: Fax:

Obtivemos, nesta data, cdpia do instrumento convocatorio da licitacdo acima identificada.
Local: , de de

Assinatura

Senhor Licitante,
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Visando a comunicacdo futura entre esta Administracdo e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao Setor de Licitagcbes, por meio do
e-mail licitacao@pilardosul.sp.gov.br

A ndo remessa do recibo exime a Administracdo da responsabilidade da comunicacéo, por meio
de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificacbes ocorridas no instrumento
convocatério, bem como de quaisquer informac¢des adicionais, ndo cabendo posteriormente
qgualquer reclamacéao.

ANEXO IX — MODELO DE TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

ORGAO GERENCIADOR: PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR DO SUL
CONTRATADA:

CONTRATO N.°(DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S): (*) Procuradores do Municipio

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e,
cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugéo
e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da
tramitacao processual, até julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos
e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisGes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diério Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de
conformidade com o art. 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de
mensagem eletrbnica aos interessados.

LOCAL e DATA:

CONTRATANTE: )
Nome e cargo: ANTONIO JOSE PEREIRA - Prefeito Municipal
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E-mail institucional: gabinete@pilardosul.sp.gov.br
E-mail pessoal: ndo possui

Assinatura:
ANTONIO JOSE PEREIRA

CONTRATADA:
Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

A Comissao Municipal de Licitagcdo, com sede na Rua Tenente
Almeida, 265 — Centro, faz saber que se acha aberto o Pregéo
Presencial n.° 48/2017 — destinado a contratagcao de empresa para
prestacao de servigcos técnicos especializados de licenciamento de
uso de sistemas para modernizacdo de gestdo publica,
administracao de pessoal e administracao tributaria.

Entrega dos envelopes e Credenciamento a partir das
14h00min do dia 17 de julho de 2017.

Informacdes:
» Pelo telefone: (15) 3278-9700 — Comissao de Licitacoes
> Pela internet:  http://www.pilardosul.sp.gov.br

> Por e-mail: licitacao@pilardosul.sp.qov.br
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Pilar do Sul - SP, 30 de junho de 2017.

Fernanda Castanho Fogaca

Encarregada de LicitacGes



