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DECRETO N° 4.134/2022
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022

“REGULAMENTA A IMPLANTAGAOQ DO SISTEMA DE
DOCUMENTOS E PROCESSOS ELETRONICOS NO
MUNICIPIO DE PILAR DO SUL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

MARCO AURELIO SOARES, Prefeito do Municipio de

Pilar do Sul, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o cronograma sugerido pela
“Comissao para estudo, transic&o e implantagdo do processo administrativo eletrénico’, designada pela
portaria n° 7.165/2022, de 06 de Setembro de 2022;

CONSIDERANDO o cumprimento da Lei Complementar
n° 362/2022, de 30 de Novembro de 2022;

CONSIDERANDO as circunstancias que dizem respeito
a validade juridica dos referidos processos, bem como aos critérios de seguranga da informacéo e garantia
da confiabilidade e respaldo em caso de auditorias internas ou levadas a cabo por ¢rgédos de fiscalizagéo e

controle;

CONSIDERANDO que tais procedimentos s&o
fundamentais para padronizar os aspectos gerais e particularidades que envolvem a tramitagéo dos

processos fisicos, que, por algum motivo, ainda necessitam ser tramitados.

DECRETA:

Art. 1° - A partir de 02/01/2023, no ambito da Prefeitura
Municipa! de Pilar do Sul, todos os processos administrativos serdo criados, tramitados, armazenados e
assinados, EXCLUSIVAMENTE, de forma eletronica, pelo sistema “FlowDocs”, acessado pelo link a ser

disponibilizado no icone “Protocolo Digital” no Site Oficial deste municipalidade.

§ 1° - Quanto aos processos administrativos iniciados até
30/12/2022, os mesmos podem continuar sendo tramitados de forma fisica até 30/06/2023, mantendo-se a

din&mica de registrar os tramites no sistema “Protocolo Web”.

§ 2° - A partir de 01/07/2023, a tramitecéo fisica dos
processos iniciados até 30/12/2022 deve ser interrompida, passando a ser movimentados, exclusivamente,

de forma eletrénica, tornando-se obrigatéria a digitalizacdo dos mesmos, através do sistema “FlowDocs”.
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Art. 2° - Quanto a digitalizagcéo dos processos fisicos,

obrigatoria a partir de 01/07/2023, devem-se respeitar os seguintes encaminhamentos:
| - Elaborar um TERMO DE ENCERRAMENTO DE

TRAMITE FiSICO DE PROCESSO (Anexo |) & inserir como Ultima folha do processo fisico.

Il - O processo eletrénico que sera aberto deve ter, como
primeiro documento, o TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO (Anexo II).

Artigo 3° - Este decreto entra em vigor na data de sua

publicaczo, revogando-se as disposigbes em contrario.

Pilar do Sul, 15 de Dezembro de 2022.
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Municipal de Pilar do Sul, na data supra.
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Anexo |
(modelo)

TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRAMITE FiSICO DE PROCESSO

Processo Fisico n®: /

Data de Abertura: Jiis =

Assunto do Processo:

Interessado:

Quantidade de Paginas:

N? do Processo Eletrénico (gerado apos a converséo): /

Através deste termo fagco constar que o referido processo, apés digitalizado na integra, foi
devidamente convertido do suporte fisico para eletrénico, em conformidade com o disposto na Lei
Complementar n® 362/2022 e regulamentado pelo Decreto n°® 4.184/2022. Fica encerrada, portanto, a
tramitacéo fisica do processo em suporte fisico.

O processo fisico ficara arquivado nesta unidade e, posteriormente, sera encaminhado para
o Arguivo Municipal. Toda e cualguer demanda para esse processo devera ser realizada no seu
representante digital, salvo acdes excepcionais como em auditorias ou solicitagdes judiciais.

Os arquivos eletrénicos oriundos da digitalizacdo da documentacido em suporte fisico
(papel) foram devidamente submetidos a procedimento de conferéncia e autenticacao por servidor

publico, por meio de sua assinatura eletrdnica.

Assinam digitalmente esse Termo o servidor responsavel por sua elaboragdo e sua

respectiva chefia.
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Anexo Il
(modelo)

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO

Por meio deste termo fago constar que o presente processo eletrénico foi aberto com a
finalidade de dar continuidade a tramitacdo do processo fisico n° / , em razéo do
encerramento da sua tramitacdo fisica por ocasido da implantagéo do processo eletrénico, conforme
disposto na Lei Complementar n® 362/2022 e regulamentado pelo Decreto n° 4.184/2022.

A partir da data deste termo, portanto, a tramitacdo do processo se dara somente por meio

eletrénico.

Dados Gerais do Processo Fisico:

Processo Fisico n°: /

Data de Abertura: fi !,

Assunto do Processo:

Interessado:

Quantidade de Paginas:

Assinam digitalmente esse Termo o servidor responsavel por sua elaboragéo e sua respectiva

chefia.



