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Decreto n°® 4.110/2022.
De 23 de Junho de 2022.

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGCAO E
DISCIPLINA QUANTO A REALIZACAO DE HORAS
EXTRAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

MARCO AURELIO SOARES, Prefeito Municipal de Pilar
do Sul, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o cumprimento da jornada de trabalho
semanal dos servidores (44h / 40h / 30h / 20h), cujo horario sera definido por cada secretario,
com a ciéncia do servidor;

CONSIDERANDO a necessidade de reducgao de custos
e adequacao das horas de trabalho dos servidores municipais, sem prejuizo ao servico publico;

CONSIDERANDO que alguns servicos, de carater
emergencial, podem exigir que servidores trabalhem além de sua jornada didria, o que
caracteriza “horas extras”:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e
disciplinar a realizacdo de horas extras para fins de pagamento e banco de horas;

DECRETA

Art. 1° - As horas extras somente poderéo ser realizadas
com autorizacao prévia do Secretario da pasta, do Secretario de Administracdo e Recursos
Humanos e do Secretario de Financas, Planejamento e Patriménio, conforme formulario do
anexo |, desde que seguida a normatizacdo para contabilizacdo das mesmas, descritas no
artigo 2° deste decreto;

Art. 2° - A contabilizagdo das horas extras, para fins de
pagamento, se dara apenas nos periodos realizados ao final do expediente normal do servidor,
que deve ser definido pelo secretario da pasta, com a ciéncia do servidor, conforme planilha do ;
Anexo Il, a fim de evitar o cémputo de minutos excedentes antes do horario de entrada, ou na
redugao do intervalo para almoco;

§ 1° - A definigho do horario dos servidores
(entrada/intervalo/saida) que eventualmente estardo autorizados a realizar jornada
extraordinaria, lotados num mesmo departamento, deve estar ajustada ao horario do
expediente de atendimento ao publico, devendo ser evitados os mesmos horarios de intervalo
para almoco, evitando que se interrompa o atendimento, ou ainda, que se iniciem/encerrem
antes do horario inicial/final de atendimento ao publico;

§ 2° - Apos a definicdo do horario de cada servidor, o
secretario da pasta devera comunicar os horarios definidos ao departamento de Recursos
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Humanos, com a ciéncia dos servidores, dentro da normatizagéo descrita no § 1°, sendo que,

caso a normatizacdo seja descumprida, os horarios deverdo ser corrigidos pela Secretaria de
Administracao e Recursos Humanos, e devolvidos a secretaria interessada, para nova ciéncia
dos servidores;

§ 3° - Toda jornada extraordinaria autorizada, mesmo
aquela realizada no periodo noturno, devera ter o registro feito de forma digital (cartédo ponto),
considerando que os equipamentos computam até 06 (seis) registros (entradas e saidas) num
mesmo dia, continuando obrigatéria a apresentagdo mensal da planilha ao setor de Recursos
humanos, com a assinatura do secretario da pasta, autorizando o pagamento das mesmas;

§ 4° - A jornada extraordinaria realizada sem a
autorizac@o prévia do Secretario da pasta e do Secretario de Administracdo e Recursos
Humanos e do Secretario de Finangas, Planejamento e Patriménio, ou diferente da
normatizag&o aqui descrita, ndo sera contabilizada;

Art. 3° - Quanto ao expediente, dos servidores com
jornada de trabalho semanal de 30h e 20h, a contabilizagdo das horas extras, para fins de
pagamento, se dara apenas se houver o intervalo de, no minimo, 30 (trinta) minutos para o
almocgo.

Art. 4° - Este Decreto ndo se aplica aos motoristas
lotados no Setor de Transporte da Secretaria de Saude, tendo em vista a variacao dos horarios
de consultas e altas médicas dos pacientes.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

EDSON RIBEIRO DE CARVALH
Secretério de Financas, Planejamentd e Patriménio

TALITA COS EIRA VENANCIO
Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos

Registrada e publicada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Pilar
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Assistente A\r;ministrativo |

do Sul, na data supra.
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ANEXO |

AUTORIZAGAO PARA REALIZAGAO DE JORNADA EXTRAORDINARIA

SECRETARIA:
Jornada Periodo
Nome do Servidor aitorsads Antorizado Justificativa
R (R
__h a
e LS PSS
Pilardo Sul, ___de de 20

Assinatura do Secretario:

Assinatura do Secretario de Administracdo e Recursos Humanos:

Assinatura do Secretario de Finangas, Planejamento e Patrimonio:
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ANEXO II
HORARIO DE TRABALHO DOS SERVIDORES
SECRETARIA:
NomedoServidor | Entrada Ms;a m Saida |  Ciéncia do Servidor
Pilar do Sul, ___ de de 20__ .
Assinatura do Secretario:
Assinatura do Secretario de Administragao e Recursos Humanos:




